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Mwongozo wa UsimamiziwaFedha Ngazi ya Halmashauri ya Kijiji na Kamati yaMtaa

DIBATI

Mwongozo huu wo Usimomizi wo Fedho kotiko ngozi yo Holmoshouri yo Kijijino Komoti yo Mtoo umetokono no sero yo Serikoli yo'kutoo modoroko kwokukobidhi kozi, hoki, Wojibu
Serikoli zo Mitoo. Aidho, on
kupitio mifuko yo progrom
Elimu yo Msingi (MMEM), Mfuko wo M
yosiyo yo kiserikoli, limetoo msukumo k

Holmoshouri zo Vijiji no Komoti zo Mitoo zinohitoji kuwo no usimomizi wo fedhourio modhubuti cho uwojibikoji kwo wono"tr.ri"r.r-r,i,rJMotumizi yo fe pokerewo kutoko serikorini pomojo nofedho zihoZokus o,

Mwongozo huu unotolewo ili kuongezo udhibiti no uwojibikoji kotikokusimomio fedho ngozi yo Kijiji no Mtoo. Mwongozo utosodio kotiko:

. Kuondoo no kusimomio bojeti.

' Kuboreshq utunzoji wo vitobu vyo uhosibu kotiko serikoli zo vui;i noKomoti zo Mitoo.

o Kuweko kumbukumbu muhimu zo kihosibu kwo kuzingotio konuni zouhosibu.

o Kuwo no mfumo wo oino mojo yo utunzoji vitobu kotiko ngozi yo Kijiji noMtoo. -' 'i

. Kuelezeo jinsi yo kuondiko toorifo mbolimbolizo fedho.

' Kuwezesho utooji wo toorifo kotiko mfumo unoowezesho Serikoli noHolmoshouri zo Miji no wiloyo no wodou wengine kupoto picho holisi yo
ufonisi, no Kufonyo ulingonisho wo utendoji bo-ino vo'Horrlshourizo Vij.rjino Komotizo Mitoo.

Licho yo kuwosoidio wotendoji wo vij'rji, Mitoo no Koto kumudu mojukumu yooyo kuisimomio mosuoro yonoyohusu-teoho, Mwongozo huu ,n" ,rrr,i.,kotiko nyonjo nyingi ikiwo ni pomojo no:

o Kuhokikisho 'Holmoshouri zo vijiji no Komoti zo Mitoo zinoweko nokutunzo kumbukumbu zo fedho, r'oti omboyo itojengo ;";it;;"0"J
kotiko usimomiziwo fedho zo ummo kotiko ngozi hii muhimu.
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Mwongozo wa UsimamiziwaFedha Ngazi ya Halmashauri ya Kijiji na Kamati ya Mtaa

o Kuweko mfumo rnodhubuti wo udhibiti wo ndoni, kulindo usolo wo moli
no rosilimoli zote zo Vijiji no Mitoo.

o Kuwezesha Halmashauri ya Kijiji na Kamati ya Mtaa kupata taarifa sahihi na

muhimu zinazosaidia katika kutengeneza mipango, kudhibiti shughuli na

kusaidia kutoa maamuzi sahihi kwa wakati muafaka.

. Kuelekeza kwa njia ya kuwashirikisha wadau katika Kufanya maamuzi na

utekelezaji wa :Shughuli zao wenyewe na kujenga ari ya kufanikisha shughuli

hizo, kwa kutumia taarifa sahihi za mapato na Matumiziya fedha.

Mwongozo huu umeandaliwa kwa kuzingatia Sheria na Kanuni za Serikali za Mitaa,

pamoja na kanuni na viwango vya uhasibu vilivyoidhinishwa na Bodi ya Taifa ya

Wahasibu na Wakaguzi (NBM).

Maelezo katika Mwongozo huu yanatolewa kwa Lugha nyepesi na ya kawaida, ili

kuwawezesha watumiaji wasio na uelewa wa utunzaji vitabu vya Hesabu kuelewa,

kuufuatilia na kutekeleza.

M. K. TARISHI
KATIBU MKUU
OFISI YA WAZIRI MKUU
TAWAI.A ZA MIKOA NA SERIKALI ZA MITAA
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Mwongozo wa Usimam izrwaFedha Ngazi ya Halmashauri ya Kijiji na Kamati yaMtaa

Motumizi yo kowoido:Ni motumizi kwo ojili yo uendeshoji wo shughuli zo
kowoido zo kilo siku zo ososi

Motumizi yo moendeleo :Ni moturnizi kwo ojili yo uwekoji wo miundo
mbinu no upotikonojiwo moli zo kudumu,

Asosi

Borozo

Holmoshouri

Kontro

Momloko:

Wotoolom

MEMKWA

MMEM

Me

Ke

TASAF

Mkutono wo Wokozi

MAANA NA VIFUPISHO VYA MANENO

:Kotiko Mwongozo huu neno ososi limetumiko- komo
Holmoshouri yo Kijiji, Komoti yo Mtoo ou Komoti yo
Moendeleo yo Koto.

:Mkutono mkuu wo Kijiji omboo unohudhuriwo no
wonok'rjiji wote wenye umri usiopunguo mioko kumi
no none (18).

ia

:Holmoshouri yo K'tjiji (Serikoli yo Kijiji).

:Hesobu inoyoonekono ponde zote mbili zo doftori lo
fedho uponde wo mopokezi no uponde wo molipo
omboyo siyo mopoto wolo motumizi. Ingizo jipyo.

:Holmoshouri zo Wiloyo, Miji, Miji Midogo, Monispoo
ou Jiji.

:Wotumishi wo ummo wonooongozo sekto.
Mfono: wolimu wokuu, bwono ofyo, mgongo mkuu
wo zohonoti,
n.k. kotiko Kijiji, Mtoo cu Koto.

(i

:Mpongo wo Elimu yo Msingi kwo wolioikoso

:Mpongo wo Moendeleo yo Elimu yo Msingi

:Jinsio yo kiume

:Jinsio yo kike

:Tonzonio Sociol Action Fund

:Mkutono wo wokozi wote kotiko Mtoo omboo
wometimizo umri usiopunguo mioko kumi no none
(t 8)

viii
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,if I ''

KUWEKUWO

:Shughuli yo kibioshoro inoyohusisho kubodilishono
rosilimoli{edho, yooni kutoo no kupokeo rosilimoli.

:Kuchukuo fedho kutoko benki zoidi yo kiosi kilichoko
(overdroft). 

,fr

ix
OWM-TAMISEMI

o



Mwongozo wa lJsimamiziwa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Kijrjina Kamati ya Mtaa

I. MPANGO NA BAJETI

Moono no Uhusiono wo Mpongo no Bojeti
o. Mpongo ni mchokoto unooendeleo omboo

unoweko molengo no mikokoti inoyotorojiwo
<ufuotwo kotiko kufikio molengo. Bojeti ni tofsiri
yo kifedho yo mpongo ulioondoliwo kwc kipindi
moolumu, omboo ni mokisio yo mopoto no
motumizi kwo kipindi kijocho. Bojeti zo Serikoli
kwo kowoido hutengenezwo kwo ojili yo kipindi
cho mwoko mmojo.

b. Dhono yo wotu wengi ni kuwo mpongo no bojeti
ni kiiu kimojo. Bojeti siyo mpcngo ilo ni sehemu yo
mpongo. Ingcwo mpongo no bojeti ni zono zo
usimomizi, zinotofoutiono. Mpongo unoweko
molengo no kutombuo rosilimoli no motumizi yoke
wokoti bojeti inochombuo vyonzo vyo mopoto
no kuweko mgowonyo wo motumizi yo mopoto
noyo.

Bojeti ino sehemu mbili ombozo ni mokisio yo
mopcto kwo uponde mmojo no mokisio yo
motumizi yo kowoido ono mokisio yo shughuli zo
moendeleo kwo uponde mwingine.

Msingi unootumiko kutengenezo bojeti yo Serikoli
yo Tonzonio ni mpongo mkokoti wo mioko miiotu
ulioidhinishwo no Bunge. Kotiko kutekelezo
mpongo huo, mokisio yo mopoto no motumizi
huondoliwo kilo mwoko.

Kilo K'ljiji/Mtoo wotoondoo mpongo wenye upeo
wo mioko mitotu. Bojeti yo kilo mwoko itotokono
no mpongo huu wenye upeo wo mioko mitotu.

Umuhimu wo Mpongo
o. Kuwezesho moondolizi yo bojeti.

(-

d.

b. Kuruhusu no kuwezesho ososi kuwo
boro yo rosilimoli choche zilizopo
kozi, fedho, ordhi no'mudo.

Kuwezesho utekelezoji wo shughuli
no kurohisisho ufuotilioji no tothmini.

I
OWM-TAMISEMI

no motumizi
komo nguvu

kwo owomuc.



Mwongozo wa Usimamzi wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Krjtjina Kamati ya Mtaa

d.

e.

b.

t-\

Kusoidio kuonesho diro, mwelekeo
moeneo yo kushughulikio
kinochohusiko.

Kutoo furso kwo wokozi/wononchi
kuondoo mipongo yo moendeleo.

no kuboinisho
kwo kipindi

kushiriki kotiko

Umuhimu wo
o.

Bojeti
Kuweko utorotibu wo mowosiliono yo shughuli
zote zo mpongo, sero, furso no vikwozo vilivyopo.

Kujengo mfumo wo uwojibikojl no kuongezo ori yo
wotendoji no wodou.

c. Kutoo vipimo vyo kulingonisho ufonisi kwo kupimo
motokeo holisi no viwongo vyo bojeti.

d. Kudhibiti shughuli kwo kulingonisho motokeo holisi
no mokisio no kutofuto njio zo kufikio molengo
yoliyowekwo.

Tohqdhori kotiko Kuondoo Boieti
Moondolizi yo bojeti yonowezo kukumbwo no mototizo
yo migongono yo mojukumu boino yo mtu no kozi yoke
ou wojibu dhidi yo ubinofsi. Mototizo hoyo
huchochewo no hulko zo wotu komo:

Ushowisi wo kujengo himoYo. Wotu
wonootengenezo bojeti wonowezo
wokoshowishiko kutengo sehemu kubwo yo
rosilimoli zilizopo kwo ojili yo idoro ou sehemu
wonozoongozo ili kujijengeo umoorufu.

Kujipendeleo kotiko kozi, ombopo mtu
onopopongo bojeti onotengo rosilimoli nyingi
zaidi kotiko sehemu yoke yo kozi kuboresho
mozingiro binofsi yo kozi, jombo ombolo linowezo
kusobobisho ghoromo kubwo zisizo zo lozimo.

Kujinufoisho binofsi, mtu onohokikishc kuwo bojeti
inopongwo kwo nomno omboyo yeye otowezo
kujipoiio fedho kutokono no bojeti kwo motumizi
binofsi.

2
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Mwongozo wa Usimamiziwa Fedha Ngaziya Halmashauriya Krjriina Kamatiya Mtaa

d. Kupongc bojeti inoyohokikisho kwombo kosmo
fuloni zinopongiwo mofungu mokubwo zoidi ili

kuhokikisho kuwo kosmo hizi zino fedho za

kutosho kwo lengo lo

e. <utoo picho yo motumizi mozuri inopolingonishwo
no mokisio. Tobio hizi hulengo kukidhi molengo
binofsi yonoyokinzono no molengo yo ososi.

Hulko hizi ni lozimo zidhibitiwe wokoti wo kupongo
bojeti Yo ososi'

Kolendo yo Kuondoo Mpongo no Bojeti
Mipongo no bojeti iondoliwe kuonzio Novembo hodi
Mochi komo inovyooneshwo kotiko kielelezo nombo l.

Kielelezo nombo I kinotoo mchokoto wo nomno yo

kuondoo bojeti kotiko ngozi yo Kijiji/Mtoo kwo kuonesho
torehe yo kufonyiko kilo hotuo kuonzio hotuo nombo I

hodi 25.

Holuo:

I . Momloko kuiumo Mwongozo wo kuondoo
Mpongo no bojeti kwo Mtendoji wo Koio.

2. Mtendoji Koto kusombozo Mwongozo wo
kuondoo Mpongo wo Bojeti kotiko Vijiji/Mitoo yo

Koto yoke.
3. i. Mtendoji wo Kijiji kupokeo no kutumo

Mwongozo kotiko Viiongoji vYoke.
Kuwojulisho woioolom wolioko kijijini koiiko
sekto mbolimboli woonze moondolizi yo
mipongo no mokisio kotiko sekto zoo'

ii. Mtendoji wo Mtoo kupokeo no kutumio
Mwongozo kuwojulisho wotoolom wolioko
kotike sekto mbolimboli kotiko mtoo kuonzo
moondolizi yo mipongo no mokisio kotiko
sekto zoo.

4. Mwenyekiti wo Kitongoji kuitisho- mkutono wo
Komoti yo Kitongoji.

aJ
OWM-TAMISEMI



I

Mwongozo wa UsimamDi wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Ktjrli na Kamati ya Mtaa

5. Komoti yo Kitongoji kukutono, kubuni no kuondoo
mopendekezo yo vyonzo vyo mopoto no
kupendekezo kwo Mkutono wo Kitongoji.

7,

6. Mkutono wo Kitongoji/Mtoo kuitishwo
kuchombuo no kupitisho mopendekezo yo
vyonzo vyo mopoto no kuwosilisho kwo Mtendoji
wo Kijiji/Mtoo. Wotoolom wo sekto mbolimboli
kuwosilisho mopendekezo yoo kwo Mtendoji wo
Kijiji/Mitoo

Kikqo cho Komoti yo Mipongo, Uchumi no Fedho
kupokeo, kujodili, kuChombuo mopendekezo yo
Vitongoji /Mtoo no zo wotoolomu wo sekto.

Mtendoji wo KUUi/Mtoo kuchombuo moomuzi yo
kikoo cho Komoti yo Mipongo, Uchumi no Fedhq.

Kikoo cho Komoti yo Mipongo, Uchumi no Fedho
kuchombuo mipongo no bojeti iliyoondoliwo no
Mtendoji wo KUUi/Mtoo kwo ojiti yo Kikoo chq
Holmoshouri yo KijrilKornoti yo Mtoo.

Kikoo cho Holmoshouri yo Kijiji/Komoti yo Mtoo
kuchombuo, kujodiii no kupendekezo mpongo no
boieti no kuwosilisho kwo Mtendoji wo Koto. 

-

Mtendoji wo Koto kupokeo mopendekezo toko
vijiji/Mitoo no kutoo ushouii no kuwosilisho kotiko
kikoo cho Komoti yo lr4oendeleo yo Koto.

4
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14.

15.

16.

17.

lB.

19.

20.

21.

Momloko kupokeo mopendekezo toko Komoti yo
Moendeleo yo Koto no kutoo ushouri kwo
kuzingotio Mwongozo wo Toifo.

Mtendoji Koto kurudisho kwo Wotendoji wo
Kijiji/Mtoo Mpongo no Bojeti kwo kuzingotio
Mwongozo wo Toifo.

Mtendoji wo Kijiji/Mtoo kupokeo mopendekezo
toko Mtendoji wo Koto kuzingotio ushouri wq
Momloko.

Mtendoji wo KUUi/Mtoo kuoinisho no kufonyo
morekebisho kotiko mpongo no bojeti kwo ojili yo
kikoo cho Holmoshouri yo Kijiji/Komoti yo Mtoo. 

'

Kikoo cho Komoti yo Mcendereo yo Koto kujodirino kuchombuo morekebisho yo mipcngo no
bojeti zo Vij'rji/Mitoo.

Momloko kupokeo mopendekezo yo mpongo no
bojeti yo Vijiji/Mitoo

Momloko kuungonisho mipongo, bojeti za
mopoto no motumizi yo kowoido no yo
moendeleo.

Momloko kuidhinisho mipongo no bojetizoke.

Momloko kujulisho Hormoshouri za Vijiji/Komoti zo
Mitoo mchongo wo ruzuku kutoko momloko.

22.

23.

5
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24.

25.

ii. Kupendekezo mipongo no bojeti kwo Borozo lo

Kijiji/mkutono wo wokozi wo Mtoo'

Borozo/Mkutono wo wokozi kuidhinisho mipongo

no bojeti Yo Kijiji/Mto $

6
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uilgneon wa usimaniizi wa Fedha Ngazi ya Halmasfiauri ya Kqifr.i na Kamati ya Mtaa

ill

iv.

Wolimu Wokuu wo shule, wotot
shule zo msingi kwo kujozo fo
komo inovyooneshwo kotiko Kiel
Kwo ojili yo usimomizi mzuri, bojet
miwili ili kupoto mgoo wo bojeti y

FoMu yA mlprNotrrzo yA MATUMtzt yA KAwAIDA 2ool/os_lsxurr yA MstNGl

liwenyekifl

lmethibiiishwo no
AFISA EI.IMU WIIAYA

Komqll yo Shute lorehe ]

No MATUAAIZI

HAUSI
MWAKA

JANA

MAKISIO
MWAKA

HUU

MATUMIZI
HAUS| HADI

SASA

MAPENDEKEZO YA MAKISIO

I VITABU

DARASA
IDADI KIWANGO GHARAMA

Jumlo
2 Uendelezoji stodi

Toolumo Wdfony,
ldodiMoiino

o
koz

IDADI BEI GHARA'IAA

? UkorobotiMdogoj
- Kuto
-pooi
- Vijio l

(povenn!nts)
- Vyoo l
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tyo
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Mwongozo wa Usimamiziwa Fdha Ngazi ya Halmashauri ya Kiiiii na Kamati ya Mtaa

Fomu hii iliyothibitishwo no Afiso elimu wo Wiloyo iwosilishwe kwo Mtendojiwo
Kijiji/Mtoo, omboye otoiwosilisho kwenye Komoti yo Mipongo, Uchumi no Fedho yo
K[iji/Mtoo.

b Toorifq no Kumbukumbu
Kotiko ngozi yo Kijiji/Mtoo, tokwimu zo kiutowolo no Kisekto zitunzwe komo
inovyooneshwo kotiko vipengele (i) no (ii) hopo chini.

(D Tokwimu zo Klufowolo

o Eneo lo Koto/KUiji

o ldodi yo Vitongoji/Mitcto/Vtjtji

. Vfojumbe wo Serikoli yo K'rjiji: Me Ke

. Wojumbe wo Komoti yo moendeleo yo Koto: Me

. ldodi yo wokozi:

o Wonowoke

o Wonoume

o Wenye Uwezo wo kufonyo kozi: Me Ke

o Wototo: Me Ke

o Yotimo: Me Ke

o Wototo wo Mtooni: Me Ke

o Wolemovu: Me

o Wojone

o Vikongwe: Me

(li) Tokwlmu zo Kiseklo

. Elimu

o) Elimu yo Msingi

o ldodi yo wototo wonooposwo kuwo kotiko shule zo msingi

o (Mioko 7-131.

o ldodi yo wototo wolioocho shule

o Wototo wo umri wo mioko 7 wolioondikishwo

o Wostoniwo mohudhurio kwo mwoko

9
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Mwohgozo wa lJsimamrz wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Kqirli na Kamati ya Mtaa

o Kiwongo cho umolizoji shule yo msingi

o Kiwongo cho kufoulu

o Kiwongo cho kujiungo no elimu yo sekondori
(i o ldodi yo wonofunzi kwo chumbo cho doroso - upungufu wo modoroso

uliopo

ldodi yo mikondo

Uwiono wo motundu yo choo Me _ Ke

Upungufu wo motundu yo choo Me Ke

ldodi yo shule zo msingi, shulg zo sekondori no vyuo
Nyumbo zo wolimu zilizopo no mohitoji

Uwiono wo dowoti kwo mwonofunzi- upungufu wo modowoti
Upotikonojiwo vifoo vyo kujifunzio no kufundishio komo uwiono wo kitobu
kwo mwonofunzi

o Shule zo owoli zilizopo.

b) Elimu yo wotu wozimo

o Kiwongo cho Elimu

o ldodi yo woliojiondikisho kwenye elimu yo wotu wozimo
o ldodi yo wonoohudhurio doroso lo wotu wozimo
o Wolimu wo kisomo cho wotu wozimo idodi.
o Modoroso yo elimu yo wotu wozimo idodi (zingotio)

no Ke

o Modoroso yo MEMKWA yoryoonzishwo no idodi yo wonofunzi Me
Ke woliojiondikisho

Afyq 
.

o Mogonjwo mokuu yonoyosumbuo kotiko Mtoo ou Kij'rji (tojwo mogonjwo no
idodi)

o Mogonjwo yo mlipuko: tojo komo yolivyotof.Jo no idodi mwoko uliopito.
o Mogonjwo yo kuombukizo: tojo mogonjwo no idodi kwo zoidi yo ou pungufu

yo wotono.

l0
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Mwongozo wa lJsimamizi wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Ktjrji na Kamatiya Mtaa

a

a

a

a

a

o Hudumo zo ofyo zinozopotikono no umboli uliopo kutoko kwo jomii.

ldodi yo vyoo boro

Zohonoti

Kituo cho Afyo

Hospitoli

Zohonoti zo binofsi

o Uhoiwo Komoti yo AfYo

o Kuwepo kwo wohudumu wo ofyo yo msingi kotiko Kijiji

o Siku yo ofyo inovyoendeshwo kijijini

o Hudumo yo Kutembeleo koYo.

Hudumo boro zo vzozi

o ldodi yo wonowoke wonoostohili kuzoo (mioko l9-35)

o ldodi yo wonowoke wonoozoo chini yo umri wo mioko 20 no zoidi yo mioko

35.

o ldodi yo woliopoto chonjo (TTl) no kuendeleo

o Hudumo zo uzozi zilizopo

o ldodi yo wonootumio vzozi wo mpongo

o Wohudumu wo ofyo yo vzozi

o Wokoti wo ujouzito

o Wokoti wo kujifunguo

o Boodo yo kujifunguo

o ldodi yo wototo chiniYo mwoko I

o ldodi yo wototo chini Yo mioko 5

o Holi yo lishe yo wototo chini yo mioko 5

o Utopiomlo mkoli

o Utopiomlo wo koii

o Chonjo kwo wototo chiniyo mwoko mmojo

o Kifuo kikuu

o Polio 3

ll
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wa lJsimamizi wa Fedha NgaziYa ya Ktjrjina KamatiYa Mtaa

o Dondd koo no PePoPundo (DPT -H83)

o Suruo

o Vito

o ldod woliozoliwo no uzito ptngutu
Ir

o ldodi woliozoliwo koblo yo WqKqti

o Wototb woltoozoliwo wofu

o tdodi Vo vifo vyo okini momo vinovyotokqnb no vzozi

. UpotikonQji wo moji sofi no solomo

o Vyonzp vyo moji-orodhesho idodi yo visf mrol bombo, vyonzo vyo moji vfo

osili I

o Moji ldodi yo wotu wenye viiimq vyo moji yo kutego

o Umb nye vyonzo vYo moji

o ldod ozopoto moji sofi no s{tondb

o Kom
o Mfu

Holi yo kiQchunli
o Wostohi wo kiPoto kwo mwoko (kwo

Mtu
Kqyo
Mtoo/Kijiji
Koto
Sl^lughuli (uu yd kujileteo kipoto
Koto
Sl'lughuli (uu yd kujileteo KlpoTo

Toosisi zili/opo (wen,7e Kot'o/Kijiji
l

o Hudumo fo kiuchumi

no
bidhoo no mozoo

Sekto bi
o Korok
o
J

(J

no zd ufundi/gereji
lo vidogo vidogg

12 l,
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Mwongozo wa wa Fedhi Ngai ya flatmdinduh! ya ha Kamati ya Mtaa

. Kilimo no Mifurg
o Eneo linolof
o Eneo linqloli

kilirno Hekto
ekto '

o Mozoo moku
o Wostoni wo
o Mozoo moku
o Upotikonoji mbejeo zo kilimo no mifugg
o ldodi yo vy ushiriko vyo wokulimo

(kwo (ilo zop)
chokulo (tojo)
no kwo Hekto [6ndgunio)
bioshoro (tojo)

vidogo vyo kusindiko mozoo yo (ilimo no
(mogholo, vihenge n.k)

ojili yo ufugoji; ekori

o ldodi yo vi
o Hifodhi yo
o ldodi yo
o ldodi yo mifu
o Ene,o lililotenl
o Mogonjwo yr
'o ''idodi yo inojr
o Minodo

mifugo

o ldodi yo wot$olbrfnu wo kilimo no mifugo

. Mozingiro
Eneo lo misitulEKofi _
ldodi yomiti ir|ivddom
ldodi yo bustdni:z[ miche yo miti no idodi yo michd

Bojeti yo Mopolo ya Kiiiii/Mfoq

a

o

rj
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Mwongozo wa Llsimamizi wa Fedha Ngazi ya Halmashauriya Kiiina Kamati ya Mtaa

Sekto Mohitoji Chongomolo

l Emu

2 Afyo

Ki mo

4 Moii

5 Boroboro: Kutengenezo mifereji,

kuweko morom, kolvoti,

modorojo

SEHEMU B: VYANZO VYA MAPAIO YA NDANI

Vyonzo vyo mopoto Mwoko Jono Vyonzo vyo mopoto
vinovyopendekezwo mwoko
huu

Chongomolo

I Mfono:
Nguvu zo Wononchi kwo mirodi
yo:

I

a Kodimbolimboli
t.

ii.

iii.

Mengineyo:

::
il.

ilt.

Kielelezo No.

FOMU MAHITAJIYA KIJIJI KWA KIPAUMBELE

HALMASHAURI YA KIJIJUKAMATI YA MIAA
SEHEMU A: MAHITAJIYA KIPAUMBELE

Mwenyekitiwo Kitongoji/Mloo : Jino Soini

Torehe

b Ngoziyo K''jiji/Mtoo
Mtendojiwo Kijiji/Mtoo oungonishe mopendekezo yo mopoto no mohitoji kutoko
Vitongoji/Mtoo no kutengenezo mokisio yo mopoto yo Kijiji/Mtoo kwo kufuoto
Kielelezo No.4 no kuwosilisho kwenye kikoo cho Komoti yo Kijiji/Mtoo yo Mipongo
Uchumi no Fedho omboyo itochombuo no kuwosilisho kwo Holmoshouri yo

Kijiji/Komoti yo Mtoo.

t4
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Mwongozo wa usimamhi wa Fdha Ngazi ya Halmashauri ya Ktjrji na Kamati ya Mtaa

HATMASHAURI YA KIJIJI/KAI/IAII YA 
'IAIAA

Klelelezo No.4
FOA,IU YA 

'TIAPENDEKEZO 
NA 

'IAAKISIO 
YA MAPATO

KWA KIPINDICHA

Mtendojiwo Kijiji/Mtoo Jino .Soini

Torehe

Mokisio yo Motumizi yo Kowoido yo Kiiiji/Mtoo
Mtendoji wo K'rjiji/Mtoo otengeneze mokisio kwo ojili yo motumizi yo
kowoido yo Kij'rji no kuungonisho mokisio yo motumizi yo uendeshoji yo
ofisi no mokisio yoliyowosilishwo kutoko kwo wotoolomu wo kisekto kotiko
Kijiji/Mtoo komo ilivyo kotiko fomu yo mopendeke2o yo mokisio yo
motumizi yo kowoido yo KUiji/Mtoo inovyooneshwo kotiko Kielelezo No. 5,
no kuwosilir,iro kotiko Komoti yo Mipongo, Uchumi no Fedho.

l5
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Mwongozo Usimamizi wa Fedha Ngazi ya HalmashaQri ya Kijli na Kamati ya Mtaa

FOMU YA MAPENDEKEZO YA MAKISIO i A MATUMIZIYA KAWAIDA

HATMASHAURI YA KIJIJI/KAMATI YA MTAA 

-

CHANZO CHA FEDHAI
I

I

Kielelezo No,

Soini i

't6
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Mwongozo wa

Mokislo yo Mqlumili tolMoendeleo

Mtenddji r K'rjiji/Mtoo ditofsiri
kotiko mwoko ihusiko

wolioko kijijini.

t7
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na Kamati ya Mtaa

- inoyokusudiwo
okishirikisho wotoolomu

kughoromio
kotiko Kielelezo No,'6.



Mwongolo wa lJsimamiziwa Fedha Ngazi ya Halmashauriya Kiiiiina Kamatiya Mtaa

FOMU YA MAPENDEKEZO YA MAKISIO YA MAIUMIIIIYAMAENDETEO
:"\i 'i "

HAI'I,IASHAURI YA KIJIJI/KAMAII YA MTAA

KIPINDICHA

Mtendoji wo K'tjiji/Mtoo. Jino Soini ' 
J

Torehe

18
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Mwongozo wa tJsimamiziwa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Krjrii na Kamatiya Mtaa

Tothminiyo Bojeti

o Kufohomu ni kwo kiosi goni mopoto no moiumizi holisi
yCInotofouiiono no mokisio

b Kutoo mrejesho wo ufonisi wo bojeti. Ufonisi wo bojeii unofikiwo
wqkoti mopoto yonopokuwo mokubwo kuliko mokisio no/ou
motumizi kuwo chini kuliko mokisio no molengo kufikiwo kwo uboro
uliotorojiwo.

Kulingonishq Motumizi Hqlisi no Bojeti
o Mtendoji wo Kijiji ou Mtoo cilingonishe mokisio no mopoto no

motumifl holisi kilo mwezi.

b Ulingonisho uoneshe jumlo yo rnopoto no mqtumizi yo mwezi no
limbikizo lo mwoko. Asosi itumie ulingonisho huu koiiko tothmini yo

bojeti komo inovyooneshwo koiiko kielelezo Nombo /.
Kielelezo No. 7

FOMU YA TATHMINI YA BAJETI KIPINDI CHA

HATMASHAURI YA KIJIJI /KAMATI YA MIAA

Miendoji wo Kijiji/Mioo. Jino

19
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Son

BAJETI YA MWEZI BAJETI YA MWAKA HADI SASA

<f>o
,i4z;

=oo
l{zu-Jf
ULg<
a>

MAKISIO
MATUMIZI/
MAPAIO

TOFAUTI

MAKISIO
MPAKA
SASA

MATUMIZI/MAPATO
MPAKA SASA

TOFAUTI

MPAKA
SASA

MAELEZO

2 4 5 6=4-5

Sh Sh Sh Sh Sh

Torehe



Mwongozo wa Usimamizi wa Fedha Ngaziya Halmashauri ya Kijiji na Kannti y6 S'166

c Mopoto ou motumizi holisi yokitofoutiono no mokisio kwo zoidiyo osilimio 20,
ososi ichombue no kuonisho sobobu zo tofouti hizo.

d Toorifo yo ulingonisho huu no sobqbu zo kuwepo tofouti iiodiliwe no
kuidhinishwo no Holmoshouri yo K'tjiji ou Komoii yo Mtoo no kisho kuwekwo
kwenye mboo zo motongqzo yo Kijiji ou Mtoo.

Mopitio yo Bojeli no Uhomisho wq Mofungu
o. Inopodhihiriko kuwepo sobobu zo msingi zo tofouti kotiko bojeti

zilizo nje yo uwezo wo ososi, (Mfono, motukio yo moofo komo
mofuriko, moto n,k). mopitio yofonyike kwenye bojeti.

b. Mopitio yo bojeti yopote kiboli cho Holmoshouri Kij'rji ou mkutono
wo wokozi.

c. Pole ombopo bojeii hoibodiliki lokini boodhi yo kosmo lno bokoo
wokoti nyingine hozino, no kuno sobobu zo msingi kwo mofungu
hoyo kupungukiwo, uhomisho wo mofungu ufonyike kwo
kuhomisho fedho kuioko mofungu yenye bokoo, kufidio yole
omboyo hoyono. Uhomisho wo oino hii uhusike kwo motumizi yo
uendeshoji tu.

Mofungu yo mifuko moolum komo MMEM, TASAF n.k yosihusike
kotiko uhomisho wo oino hii kwo nombo yoyote ile.

d. Uhomisho wo fedho zo motumizi yo uendeshoji houno budi kupoto
kiboli cho Holmoshouri yo Kijiji.

Kuondoo Bojeti
Mojukumu yo vyombo vyo utendoji vyo Holmoshouri yo Kniii no Komoti yo
Mtoo kotiko kuondoo bojeti ni komo yonovyooinishwo koliko Kielelezo
No.8.

20
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ii,
Mwongozo wa lJsimamizi wa Fedha Ngaziya Halmashauriya Krjrjina Kamatiya Mtaa

N

A
MTENDAJI WA KIJIJI/MTAA MTENDAJI WA KATA HATMASHAURI YA

KIJIJI/KAMATI YA
MTAA

MKUTANO WA
KIJIJI/MTAA

KAMATIYA
MAENDETEO YA

KAIA

Kuungonisho mopendekezo yo
mipongo ioko
vitongoji/wotoolom wo seklo.

Kuungonisho'?nipongo
no mokisio yo mopolo
no motumizi loko vijiji no
miloo yofe

Kuchombuo
mopenoeKezo yo
mipongo no bojeti
loko komoli zo
mipongo, uchumi no
fedho kwo kikoo cho
mkrricnn mkr rr r

Kuidhinisho
mrpongo no
bojeti

Kuidhinisho
mipongo kozi
yq Koro

2 Kuilisho mkutono wo kijiji kwo
idhini yo mwenyekiti

Kuiiishq mikutono yo
komoti yo kolo yenye
kuloo ushouri wo
mipongo no bojeti

Kuweko kipoumbele
kwo mipongo

Kuidhinisho
uhomkisho wo
mofungu yo
motumizi

Kutoo ushouri
kwo
holmoshouri zo
vijiji no komoti
juu yo boj.eli no
mioonoo

3 Kuondoo lokwimu kwo ojili yo
mipongo no bojeti

Kuwosilisho mipongo no
bojeli yo vljiji no miloo
kwo momloko

Kuidhinisho molumizi
yo mirodi yo
moendeleo no
mpongo wo monunuzl
vo vifoo

Kujodili loorifo no
kuidhinisho
mohesobu yollyo
kogullwo

Kielelezo No.8

MAJUKUMU YA VYOMBO MBAIIMBALIVYA UTENDAJI KATKA
KUANDAA MIPANGO NA BAJEII

21
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NA MTENDAJI WA KIJIJI/MTAA MTENDAJI WA KATA HATMASHAURI YA
KIJIJI/KAMATI YA

MTAA

MKUTANO WA
KIJIJI/MTAA

KAMATI YA
MAENDETEO

YA KATA

4 Kulengenezo mipongo kozi Kuloo loorifo yo ufonisi
kwo kipindi kilichopilo

Kujodili hojo zo
wokoguzi wo nje no
kupeleko
mopendekezo koliko
mkutono wo Kiiiii

5 Kuweko kumbukumbu zo
vikoo.

Kuweko kumbukumbu zo
vikoo vyo komoti yo
moendeleo vo koto

No KAMATIYA MIPANGO, UCHUMI NA
FEDHA KIJIJI/MTAA

MKUTANO WA
KITONGOJI

MWENYEKITI WA KITONGOJI

I Kuchombuo mopendekezo loko
kwenye vitongoji

Kuchombuo
mopendekezo ycr

komoti vo mioonoo

Kuelimisho no kuhomosisho wokozi
wojibu woo kotiko mipongo no boieti

2 Kuchombuo mokisio vo kilo sekto Kupendekezo mipongo
yo kilongojikwo komoti
yo mipongo, uchumi no
fedho

Kuitimisho no kusimomio mkutono wo
komoliyo kitongoji

3 Kupendekezo mipongo no bcjeli kwo
kilo holmoshouri yo kilo kiiiii

Kuhudhurio kikoo cho mipongo no
boieti

4 Kuchunguzo tofouti koii yo mokisio,
moiumizi/mo,polo

Kuwosilisho mopendekezo yo
mipongo yo kitongoji kwo mtendoji
wo kiiiii

5 Kuiodilitoorifo vo fedho vo kiiiii/mtoo



Mwongozo wa Usimamizi wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Krjrli na Kamati ya lha

2. MAMBO YANAYOHUSU UHASIBU

Mwqkq wo Fedho wo Holmqshquriyo Kijiji no Komqti yo Mfoo
Mwoko wo fedho wo K'rj'rjiiMtoo utokuwo sowo no ule wo Sedkoli Kuuqmboo unoonzio Julqi I no kuishio Juni 30,

Misingiyo Uhosibu
o Uondishi wo hesobu zo fedho utozingotio mfumo wo fedho loslimu.

Hesobu zo Kijiji ou Mtoo zitoondikwo kuonesho mopoto no motum iri vifedho toslimu.

b Moli zo kudumu zitoorodheshwo kwenye doftori moolumu no mwisho
wo mwoko itoondoliwo orodho yo moli zolezo kudumu.

c Moli ndoni yo bohori mwisho wo mwoko ltohesohriwo no
kuorodheshwo no orodho hii, itokuwo ni sehemu yo tooritozofedho zo
mwoKo.

d Uondooji wo toorifo zo fedho zo Kijiji utotengonisho hesobu zincrzohusu
motumizi yo kowoido yo Kijiji no motumizi yo mifuko yo moendeleo
itokoyokuwo imeonzishwo Kijijini.

Nyoroko zo Msingi
Nyoroko zo msingi zitokozotumiwo no Kij'rji ou Mtoo ni sldobodhi zomopoto no hotizo molipo

o Stqkobqdhizo Mopoto

i. Aino zo Stokobodhi:
Stokobodhi zo oino mbili zitotumiko.

Stokobodhi yo wozi itotumiko kuthibitisho mqolezi yo fedho
zote kutoko vyonzo mbolimboli vyo mopqlo iktrnu ri pomojo no
ruzuku toko momloko, fedho zo mifuko moclrn karro TASAF,
MMEM, moshiriko yosiyo yr kiserikoli n.k.

Stokobodhi yenye kiwongo kisichobocffko ilolrrr*o kupokeo
fedho kutoko vyonzo ombovyo kiwongo kineh.boftno koblo no
momloko husiko, kwo mfono odhobru yo hrctrcfirc mozingiro.
Kiwongo kilichokuboliwo kiondikwe iur yo stc*obodhi. lkitokeq
kiwongo kilichokuboliwo koblo Nmeooc*o u,rctoli vitobu vyo
stokobodhi vingolipo, mobodiliko yofcrprc kwenye kitobu
choie no onoyebodilisho otie soiniycke koblo ki6r,

22
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Mwongozo wa usimamrv wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Kijijina Kamati ya Mtaa

hokijotolewo kwo mkusonyo mopoto. Ubodilishoji wo kiwongo
uidhinishwe no Holmoshouri yo Kij'rji/Komotiyo Mtoo.

ii. Kuondiko Stokobodhi
o stokobodhi ni lozimo iondikwe no kutolewo kilo wokoti fedho

zinopopokelewo. Holmoshouri yo Kriili no Korfioti yo Mtoo
wotokuwo no stokobodhi kwo ojili yo mopokezi yo fedh o zo
motumizi yo kowoido no motumizi yo moendeleo.

o Stokobodhi ijozwe kwo usohihi sehemu zote inovyptokiwo ikitooo moelezo ya kutosho juu yo fedho zilizopokelewo.

usohihi wo kosmo yo fedho kutoko kwenye
hesobu komo itokovyotolewo no momloko

wo kuondiko stokobodhi ni lozimo
kwo usohihi. lle stokdbodhi yenye
hiyo ifutwe kwo kupigo misiori miwili

kwenye nokolo zote no zibokie kwenye kitobu kwo ojili yo
ukoguzi. Aliyefuto oweke soini yoke kwenye nokold zote.
Komo molipo yokipokelewo kwo hundi, nombo yo hundi
iondikwe kwenye stokobodhi husikq.
Stokobodhizote ziondikwe nokolo totu kwo kutumio koboni no
zigowonywe komo lfuotovyo:
o Nokolo yo kwonzo kwo mlipoji
o Nokolo yo pili kwo ojili yo kuingizo kwenye vitobr,o Nokolo yo toiu itobokio kwenye kitobu cho stokobodhi kwo

kumbukumbu
Pole ombopo molipo yolipokelewo kupitio benki, stokobodhi
iondikwe pio kwo molipo hoyo, no kusombozwo komo hopo juu.
Komo hokuno hotiyo benki inoyoonesho fedho zilizopokelewo
benki mojo kwo mojo stokobodhi iondikwe kwo kigezo cho
toorifo yo benki yo mwisho wo mwezi.
Mwisho wo siku kilo stokobodhi iingizwe kwenye doftori lo feciho.
Mifono yo nomno yo kuondiko stokobodhiyo wozi:

o Torehe 02
witoyo yo il'j' 

to

rqzuku yo ls
kutgko Holmoshouri yc Mloyo hiyo.

owu-li,r,rseut

o Kilo moro hokikisho
choti yo vifungu vyo
husiko.

. Yokitokeo mokoso wokoti
iondikwe nyingine mpyo
mokoso itokuwo botili kwo
no kuondikwo "Botili"

o

o



Mwongozo wa lJsimamizi wa Fedha Ngazi ya Halmashauriya Kifi m l6npd n filtu

o Torehe 24/712004, Bw. Msomo Ali oliwosilisho fedho toslimu zo

mokusonyo yo moji shs 100,000 ombozo zilipelekwo benki

torehe 2517 /2004.

Sto ko bo d hi zo wozi zitoo n di kwo ko mo inovyoonesl'ro kotiko

Kielelezo No.9 (o) no (b)

Iielelezo No.9 (o))

Angolizo: Stokobodhi inoyoonyeshwo kotiko kielelezo No. 9 (o) no 9 (b) ni oino yo sbfdodi yo wozi'

24
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HATMASHAURI YA KIJIJI CHA
MAJARIBIO

'-##Jfr*n
Fungu lo mopoto: Ruzuku Kosmo- Nimepokeo toko kwo

Hqlmoshouriyo wiloyo yo Mojoribio wo (onwoni s. L. P.216)

Mojoribior Shs: Miq sobo no hqmsini elfu tu. senti Hokuno
Kwo ojili yo : Ruzuku yq mwezi Juloi- Septembq mwoko wo fudho
2OO4/05.
Teslimu/Hundi No.EC 675 yo torehe 01/07/2004
Shs.750,000/=

Kwo niobo yo Holmoshouri yo KUiji/Komofi+e+a+e€



Mwongozo wa usimamiziwa Fedha Ngazi ya Halmashauriya Kijtji na Kamati ya Mtaa

Kielelezo No 9 (b)

ii. Kupokeo fedho toslimu

HATMASHAURI YA KIJIJI CHA
MAJARIBIO

Torehe:il;:;
Fungu lo mopoto: Moji Kosmo_Nimepokeo toko kwo Musomq Aliwo
(onwoni S. t. P. 2216 Mojoribio) Shs: loki mojo tu. Senti Hqkunq
Kwo ojili yo : Mokusqnyo yo molipo yo moji
Toslimu/Hundi Ne yo torehe ...........Shs. 100,000/=

Kwo niobo yo Holmoshouri yo Kijiji/f.eme+i+,s-M+€e

Kielelezo Na. 9 (c)

B. No.00100

Holmoshouri yo Kijiji cho Mojoribio
Ushuru wo soko

Shs.200/= (mio mbiti tu)

Kifungu Torehe_/J2004

Soiniyo mpokeoji.....

Kishino kibokie kwenye kitobu

B No.00100

Holmoshouri yo Kijiji cho Mojoribio
Ushuru wo soko

Shs. 200/= (mio mbili tu)

Kif u n g u_T or ehe _/ _/ 200 4

Soiniyo mpokeoji.....

\
Koto sehemu hiiopewe mlipojikishino kibokie kwenye kitobu

25
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Mtendoji wo Kijiji/Mtoo otokoguo vishino vyo stokobodhi no kulingonisho no fedho
zilizowosilishwo no otopokeo fedho hizi no kuondiko stokobodhi yo wozi komo
inovyooneshwo kotiko Kielelezo No. 9(d).

Kielelezo l{o.9(d)

o ufono wo piliwo nombo yokuondiko stokobodhi yenye kiwongo kisichobodiliko

Torehe O3l7l2OO4, Bw. Mchofukoge Mosogonyo wo Kijiji cho Mojoribio olikomotwo
kwd koso lo kuchofuo mozingiro. Alitozwo foini yo Shs 5,000, ombozo olilipo popo
hopo. Siokobodhi itoondikwo komo ilivyooneshwo kotiko Kielelezo No. 9(e).

Kielelezo No.9(e)
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HATMASHAURI YA KIJIJI C}IA
MAJARIBIO

A No.m]03

Torehe: 311071200{.

Fungu lo mopoto: UshuruKosmo-Nimepokeo toko kwo Awedo Yokiho wo
(onwoni S. t. P.342 Moioribio. Shs: Mio mbili elfu lu. Senti Hokuno
Kwo ojiliyo : Ushuru wo soko mwezi Juloi,,:2004

Toslimu/HundiNe yo torehe ...........Shs.200,000/=

Kwo niobo yo Holmoshouri yo KUiji/Ke'm€+i+€l+A+s€

HATMASHAURI YA KIJIJI CHA
MAJARIBIO

C No.00400

Torehe: 0310712004

Fungu lo mopoto: foiniKosmo-Nimepokeo toko kwo Mchofukoge
Mosogonyo komo Adhobu yo kucholuo mozingr?o Toslimu/Hundi No.

yo torehe _l_l2O_

Shs. 5,0007= (Elfu tono tu)
Toslimu/HundiNs yo torehe ...........Shs.200,000/=

Sohihi yo Mpokeoji:........
Kwo nio bo yo H olmosho uri yo Kliiii/fems+iyq-+\atge



Mwongozo wa lJsimamizi wa Fedha Ngaziya Halmashauriya Krjrji na Kamatiya Mtaa

Mkusonyo mopoto otojozo doftori lo fedho lo mkusonyo mopofo (RCCB)

linolooneshwo kotikq kielelezo No. ,l0. Hili ni doftqri litokolotumiwo no mtu

onoyekusonyo mopoto kwo niobo yo Kijiji/Mtoo. Doftori hili litumiwe tu kwo cjili yo

wokusonyoji mopoTo wonoopeleko fedho wolizokusonyo mojo kwa mojo kwo

Mtendoji wo Kijiji/Mtoo. Mkusonyo mopoto otokobidhi vishino vyo stokobodhi olizotoo
pomojo no fedho iliyokusonywo. Mfono: Torehe 031712004, Kijiji cho Mojoribio
kiliookeo Shs. 2O0,OOO fedhc toslimu ushuru wo soko uliokusonywo no Bwono Awedo
yokiho. Bw. Awedo Yokiho omboye ndiye mkusonyo mopoto otokuwo ometumio
stokobodhi yenye kiwongo kisichobodiliko no kujozo doftori lo mkusonyo mopoto.
komo inovyoonyeshwo kotiko kielelezo No' I (c) no (d)'
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Mwongozo wa tJsimamDi wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Krjrji na Kamatiya Mtaa

' Hqti yo Molipo

ll

ill

Hoti yo molipo ioneshe oino yo molipo, nombo no mwezi ilipotolewo(Mfono M1/6, M2/6, M3/6 kuonesho molipo yo motunaizi yo"moendeleo", Hoti nombc l, 2, no 3 zilizotolewo mwezi wo sito ouKl/6, K2/6, K3/6 kuonesho moripo yo motumizi ya,,kowoidol,, Hotinombo 1.,2,,no 3 zitizoiolewo mwezi wo sito.

Hoti yo molipo iondikwe kwo mokini kwc kujozo kwo uwozi nomwondiko unoosomeko vizvri kctika kilo kipengele kinochohitojiko
kujozwo.

Hoti yo molipo itoe moelezo yo kino kuhusu sobobu za molipoyonoyofonyiko.

Hoti yo molipo iombotishwe no ushohidi wo moondishi unooonesno
uhololi wo molipo komo hoti yo modoi.

Nombo zo hoti yo modoi n<r hoti yo kuleto moli zioneshwe kwenyehoti yo molipo.

Hoti yo molipo ikisholipwo pomojc no vionnbotisho vyote ipigwe
mhuri kuonesho "lMELlpWA"

Hoii iondikwe nokolo totu kwc kutumio koboni no kugowonywo
komo ifuotovyo.

' Nokolo yo kwonzo ibokie kwenye kitobu kwo ojiri ycr ukoguzi
. Nokolo yc pili itumike kufonyo moingizo kwenye doftori lo fedho
. Nokolo yo totu opewe onoyelipwo

Anoyeidhinisho molipo ni lczimo kuzingotio kuwo moelezo yore
muhimu yoko kwenye hoti, no nycroko zote zinozothibitisho usohihi
no uhololi wo mblipo hoyo zimeombotishwo"

Mfono wo nomnc yo kuondiko hoti yo molipo:
Tcrehe 10/7/2004, K'rjrji cho Mojoribio kiriripo Njiwo Enterprises hundinombo DD 5Z uko wo TASAF kwo ojiliyo ununuzi wo oso mowili yo Shule yb
Msingi Someni
No. A looz yo Yolikuwo kotiko onkrc
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vii.

vilt.

ix.
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Mwongozo wa usimamiziwa Fedha Ngaziya Halmashauri ya Kijiji na Kamatiya Mtaa

Hoti yo molipo kwo
kotiko Kielelezo No.

ojili yo modoi hoyo itoondikwo komo ifuotovyo
1 
'l-hopo nchini:

HALMASHAURIYA WILAYA YA Mojoribio

HALMASHAURI YA KlJlJl CHA Moioribio

JINA NA ANWANI YA ANAYELIPWA: Njiwo Enlerprises

s. L. P.2130
D'Soloom

No. yo hundi: DD 5780

Kielelezo Nq. I I

Hotinombo M 1/7

Torehe: 10/07 /2004

Viombotisho:
Anko no A 1007 yo
torehe 917/U - Njiwo
Enlrerprises
Mkotobo wo ununuzi

Jino lo oliyethibiiisho moliPo
Sohihi yo oliyethibitisho molipo ......

Jino lo oliyeidhinisho molipo Omori
Soini:.............

No. yo kifungu cho
hesobu

Moelezo kuhusu moliPo shs (I) Senli

Molipo yo mtojwo hoPo
juu kwo ojili yo ununuzi
wo boii 100 @ sh.10,000.
Ankro No.A 1007 Yo
iorehe 917/2004 kwo ojili
yo kuezeko modoroso 2

yo shule yo msingi
Someni @

00

JUMTA .4\ x b...R-ffiffiffiop \ffili, 00

Vitobu vyo Kihosibu
Kilo Holmoshouri yo Kijiji no Komoti
lenye molimbikizo yo mwoko hodi

yo Mtoo itotunzo doftori lo fedho
SOSO.
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Mwongozo wa [Jsimamiz wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Ki/iji na Kamati ya Mtaa

o Dottori lo Fedho
Holmoshouri yo Kijiji no Komoti yo Mtoo wototunzo doftori mbili zofedho. Doftori mojo kwo ojili yo mopokezi no molipo yo fedho zo
motumizi yo kowoido no doftori lingine kwo ojili yo mopoi<ezi no

molipo yo fedho zo motumizi yo moendeleo. Kilo doftori litoonesho
mopokezi, molipo no solio uponde wo kushoto no uponde wo kulioutoonesho mchongonuo wo mopokezi yo molipo komo
inovyoonekono kotiko Kielelezo No. 12.

Jinsi yo KuqndikoDoftori lo Fedho

. Kupokeo no kupeleko fedho benki
o Kiosi cho fedho kirichopokelewo (ombocho ndlcno

kinochooneshwo kwenye stokobodhi) kiondikwe kwenye sofu
yo 'toslimu' uponde wo kushoto ncr kotiko mchongonuo sofu
yo kifungu husiko cho hesobu kotiko doftori lo fedho komo
inovyotokiwo kwenye sehemu yo kielelezo"

o Siku inoyofuoto, fedho zote zilizopokelewo zipelekwe benki
boodo yo kujozo hoti yo kupeleko fedho benki (poy-in-slip-
PS). Hoti hii ipewe nombo kuonesho olno yo hoti, nombo yo
kutolewo no mwezi ilipotolewo. Mfono pS l/6 kuonesho hoti
yo kwonzo kutolewo mwezi wo 6.

o Kiosi kilichopelekwo benki kinokiliwe kotiko kifungu cho
'toslimu' sofu yo molipo, no kwenye kifungu cho benki sofu
yo mopokezi uponde wo kushoto. Kiosi hicho pio kinokiliwe
kotiko mchongonuo wo mopokezi no molipo sofu zo
mengineyo no kupewo kifungu cho kontro (yooni ingizo lo
debiti no krediti rinorowokilisho uhomisho kutoko rungu- mojo
kwendo lingine). Nombo yo fomu yo kupeleko fedht benki
no torehe zioneshwe.

Kufunguo okounti benki
o Hotuo zo kufuoto:

.ldhini zo kufunguo okounti yo benki yo k'rjiji itolewe no
Borozo lo Kij'rji/Mkutono wo Wokozi.

. Powepo no muhtosori unooidhinisho wotiq soini hundi.

. Mojino yo wolioidhinishwo kutio soini hundi yopelekwe
benki kwo boruo rosmi tokq Serikoli yo Kijiji.
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Mwongozo wa lJsimamizi wa Fedha Ngaziya Halmashauri ya Ktjriina Kamati ya Mtaa

. Fedho zinozolipwo
Kilo hoti yo molipo yoliyofonywo kwo hundi, iingizwe kotiko

doftori lo fedho kwo kunokili jumlo yo fedho zilizolipwo kotiko

kifungu cho 'benki' sofu yo molipo uponde wo kushoto no sofu

yo mrodi husiko ou kifungu husiko cho hesobu uponde wo
kulio wo doftori lo fedho. Kilo boodo yo kunokili mopokezi
no/ou molipo, sol'ro lioneshwe kotiko sofu yo solio kwo vifungu
vyo benki no toslimu

Jinsi yo Kuondiko Dottori lo Fedhq lo Molumizi yo Kowqido

(o) Kupol(ec"no kupeleko fedho benki
. Kwo kutumio mifono iliyotolewo kotiko kipengele 2.3 hopo
juu pomojo no mifono inoyofuoto hopo chini kwo mwezi

Agosti moingizo yo kupokeo no kupeleko fedho benki
yotofonyiko kwenye doftori lo fedho lo motumizi yo

kowoido komo inovyooneshwo kotiko Kielelezo Nombo
t 2(o) no (c) kwo kutumio stokobodhi zilizoondikwo
kupokeleo fedho hizo.

Mopokezi yo fedho mwezi Agosti

28/8/2004 Bw. Musomo Ali, oliwosilisho fedho toslimu zo

mokusonyo yo moji Shs 250,000 ombozo zilipokelewo
kwo Stokobodhi No. A. 00105 no kupelekwo benki
torehe 29/812004 kwo hoti yo benki No.PS 3/8.

30/B/2004 Bwono Awedo Yokiho oliwosilisho Shs..|50,000/=
fedho toslimu ushuru wo soko. Fedho zilizopokelewo

, kwo Stokobodhi No. A 00106 no kupelekwo benki
torehe 31.8. kwo hoti yo benki No.4/8. ,,,-/--

31/8/2004 Bwono Fulu Mofurunjo olikomotwo kwo ko3o !q,
kukqto miti ovyo kotiko msitu wo Kijiji. Alitozwo foini
yo Shs.25,000/= ombozo olilipo boodo yo kuuzo
ng'ombe wo fomilio. Fedho zilipokelewo kwo
Stokobodhi No. A.00107 no kupelekwo benki siku hiyo
hiyo kwo hoti Yo benki No. PS I /8

(b) Molipo
Mwezi Juloi

Kij'rji cho Mojoribio kotiko Holmoshouri yo Wiloyo yo Mcjoribu,
wolifonyo moliPo YofuotoYo:

a
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Mwongozo wa usimamiziwa Fedha Ngaziya Halmashauri ya Krjijina Kamatiya Mtaa

ill

o Torehe 101712004, ununuzi wo vifoo vyo ofisi sh.60,000 toko
,duko lo Jikwomue kwo hundi No.DC 5690 no hotiyo molipo
Nombo Kl17.

o Torehe 1,51712004, mishohoro yo wohudumu 4 @ ililipwo kwo
hundi No. DC 5691 kiosi cho Sh. 200,000/= kwo hoti yo
molipo No. K2lZ

o Torehe 2517104 Mtendoji wo Kijiji Bibi Wemo Wokupe
olilipwo Shs 20,000 kwo hundi nombo DC 5692 komo
ghoromo zo usofiri kwo mwezi wo sobo kwo hoti yo molipo
Nombo K3/7.

Mwezi Agosii
o 291812004 Mishohoro yo Wohudumu 4 @ 50,000/= ililipwo

kwo hundi No. DC 5693 Shs. 200,000/= kwo hoti
yo molipo No. K.t/8.

o 291812004 Mtendoji wo Kijiji Bibi Wemo Wokupende otitipwo
Shs 20,000/= kwa hundi Nombo DC 5694 komo
ghoromo zo usofiri kwc mwezi wo sobo kwo hoti
yo molipo No. K.3/8.

o 31l8l2OO4 Ununuzi wo vifoo vyo ofisi Shs.45,000 utiton-Vito
toko duko lo Kobe kwci hundi No. DC 5695 no
hoti yo molipo No. K t/8.

Moingizo kotiko doftori lo fedho lo motumizi ycr kowoido ni komo
ilivyo kotiko Kielelezo No. l2 (o) no (c).

Jinsiyo Kuondiko Dottori lo Fedho lo Molumiziyo Moendeleo

. Kupokeo no Kupeleko Fedho Benki.
Kijiji cho Mojoribio kilipokeo fedho miezi yo Juloi no Agosti kwo
shughulizo moendeleo komo ifuotovyo: r

MweziJuloi

Torehe 41712004, Kijij| cho Mojoribio wolipokeo toorifo
kutoko benki yo NMB kuwo TASAF wolitumo Shs 12,000,000
kupitio benki hiyo. Shs 8,000,000 kwo ojiti yo ujenzi wo
modoroso yo Shule yo Msingi Someni (Mrodi Nombo l) no
Shs 4,000,000 kwo ojili yo ujenzi wo bombo lo moji Kijijini
(Mrodi Nombo 2). Tuchukulie kuwo fedho hizi ziliondjkiwo
stokobqdhi No. A.00200.
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Mwongozo wa Usimamhi wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Krjrji na Kamati ya Mtaa

o Kij'rji cho Mojoribio pio wolikuboliono no TASAF kuchongio
shs 300,000 kwo ojili yo bombo lo moji ombozo ziliwosirishwq ,

no Wenyeviti wo Vitongoji torehe 17/7/04 komo ifuotovyo:

o Kitongoji A Shs 80,000
o Kitongoji B Shs 60,000
o Kitongoji C Shs 90,000
. Kitongoji D Shs 70,000

Tuchukulie kuwo fedho hizi ziliondikiwo stokobodhi zifuotozo:
No. A. 00201, No. A. OO2O2, No. A. 00203, no No. A. 00204 kwo
Vitongoji A, B, c no D no kupelekwo benki torehe j8/7/2004 kwo
hoti nomba PS 4/7.

o Torehe 26/7 /2004 wenyeviti wo Vitongoji woriwosirisho shs.
45,000 mchongo wo ununuzi wo boiskeli yo Kijiji kwo ojili yo
Mtendoji wo K'rjiji komo ifuotovyo:

Kifongoji
A
B

C
D

Jumlo

Shs.
I2,000
9,000

r 3,500
r 0,500
45,000

Stokqbodhi
A.00205
A .00206
A.00206
4.00207

Fedho hizo ziliwosilishwo benki torehe 27/7/2004 kwo hoti yo Benki No. pS 5/2.

Agosti:

2/8/2004 Kijiji cho Mojoribio kilipokeo hundi yo Shs. l,5OO,0OO Komo .:zuku
kutoko Holmoshouri yo Wiloyc yo Mcjoribu kwo ojili yo Ujer-:; wo
Zohonoti yc Kijiji (Mrodi 4). Fedho hizi zilipokelewo kwo stokcoodhi
No. 400209 no kupelekwo benki kesho yoke kwo hoti yo benki No. pS

1/8.

4/8/2004 Kijiji cho Mojoribio kilipokeo toorifo kutoko benki vo NMB kuwo TASAF
wolitumo Shs 

,|9,600,000/= 
kupitio benki hiyo ombozo Shs. 

.l3,000,000

ni kwo ojili yo Ujenzi wo modoroso yo Shule mpyo yo Msingi yo Tufuzu
(Mrodi Nombq 3), shs.4,600,000 kwo ojiri yo kumotzjo-u'Jenzi wo
Modoroso yo shule yo Msingi Someni (Mrodi Nombo I ) no Shs.
2,000,000 kwo kumolizio Qjenzi wo mfereji wo moji kw.o c;iti yo
umwogilioji (Mrodi Nombo 2). Fedho hizi ziliondikiwo stokobodhi No.
001 I 0.
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Mwongozo wa {/simamrzi wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Krliir na Kamatr ya Mtaa

20/8/2004 K'rjiji cho Moioribio wolikuboliono no TASAF kuchongio Shs lso,oookwo ojili yo mirodi iliyotojwo tropo i* r. jr-r'.""n'iri 
rir,Y*oririshwo noWenyevifl wo Vitongoji komo ifuotovyo:_

Kitongoji A Shs.4O,OOO7= 5loOobodhi A 0Ot I IKitongoji B Shs.3O,OOO/= Siokobodhi n O-OttZKitongoji C Shs.45,OOO/= Stokobodhi n bOt tSKitongoji D Shs.3S,OOO/= Stokobodhi n OOita

i,.":13 
hzi zitipetekwo benki kesho yoke torehe 2j /8/2004, ttwo hoti

Torehe 2OlB/2004 Ununuzi wo
"Five Stsf Hordwcre,,. Molipo
Shs.l,700,OOO7= nc hoti yo m
Shule yo Msingi yo Tufuzu (Mro

Moingizo yo kupokeo no kupeleko fedho benki kotiko doftori to fedho lo
$itJ,T3 f;.'oundeleo 

votol'*o k";; ffiil:'ekono koriko Kiererezo No.

. Mofipo
Molipo yofuotoyo yolifonyiko kotiko okounti yo Motum izi yomoendereo.
o lorehe 10/7/o4 Hundi No.DDSZBr yo Shs r0o,oo0 irilipwo Kwo BwonoKimombo Munguotosho, kwo ojiri v" ui.n.i wq bombo t moli ro Krliji.Moripo hoyo yorifonyiko kwo Hoti yo Moripo Nombo M2/7.
o Torehe 15/7 /2004, moripo kwo Njiwo Enterprise kwo ojiri yo ununuzi womcrbombo yo Ujenzi wo bombo to mcli ro Kijiji, shsr 1,bOo,ooo HundiNo' DD5zB2' Molipo yolifonyiko kwo Hoti vo Molipo Nombo M3/7.
o Torehe 2o/7 /2004, ununuzi wo mifuko 2oo yo soruji @ Shs. 6,500 tokostoo yo Njiwo Enterprises no kuripwo kwo Hundi No. oosz83 yo Shs1,300,000 no Hoti yo Molipo Nombo M4/7.

o Torehe 25/7 /2004, moripo ya mwisho kwo Bwono KimomboMunguotosho kwo Ujenzi wo ooro" ro moji kiosi cho shs g0o,oo0yorifonviko kwo HundiNo. DD5z84 no ioii vo Moripo Nombo Ms/7.
o Torehe 26/7/2004, KijUi kilinunuo

kwo ojili yo Mtendoji wo Krjiji kw hi Troders boiskeli
Hundi No. DD STBS no H"ii yo M o yotifcnyiko kwo
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Mwongozo wa usimamizi wa Fedha Ngaziya Halmashauri ya Kitiina Kamatiya Mtaa

Moingizo yo molipo hoyo ni komo inovyoonekono kotiko doftori lo fedho lo

motumizi yo moendeleo Kielelezo No' l2 (b)'

Mwezi Agosti

7l8l2oo4 Hundi No. DD 5786 yo Shs. 250,000 ililipwo kwo Bwono Stefono

Shoyokwooji|iyo-,;"n'iwoshu|eyoMsingiTufuzu.(Hotiyo
MoliPo No. M l/8)'

Moingizo kotiko doftori lo fedho yotokuwo komo inovyoonekono kotiko

Kielelezo No' 12 (d)'

iv. Kufungo Doflori lo Fedho no Usuluhisho wq Benki

Mtendoji wo Kijiji ou Mtoo ochukue toorifo yo benki

sofu zo benki mopokezi no molipo kwenye doftori lo

Tumio olomo yo (vemo) pembeni mwo moingizo kotiko doftori lo fedho

ritr"g".rro oenri ukuroso wo kushoto sofu yo mopokezi no molipo ikiwo

ingizo linoonekono kotiko sehemu zote mbili yocrni kotiko doftori lo

tebfro no kotiko toorifo Yo benki'

Ingizo kwenye doftori lo fedho moingizo yote yoliyoko kwenye toorifo yo

benki lokini hoyopo kwenye doftori lo fedho, kwo mfono fedho

zilizopokelewo kr;iti" benki, molipo yo ribo yo benki, ghoromo zo benki'

nomo|ipoyoyoteyo|iyofonywo.kupitiobenkimojokwomojoomboyo
hoyojoingizwo kwenye doftori lo fedho'

kupitio benki kinokiliwe uponde wo kushoto

Vo topokezi ikioneshwo torehe yo kupokelewo

fedho hizo benki.
o Kiosi hicho hicho kinokiliwe kwenye mchongonuo wo mopokezi sofu

yo kifungu husiko cho hesobu uponde wo kulio wo dofiori lo fedho'

. Sofu zote kotiko doftori lo fedho zijumlishwe'

. Mwisho wo mwezi
no kulingonisho no
fedho.

Ingizo kotiko toorifo Yo
litoonesho omo fedho
yoliyofonYwo no benki
benki. Vielelezo husiko
kotiko doftori lo fedho.

Kiosi kilichoPokelewo
kifungu cho benki sofu
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Mwongozo wa rJsimamizi wa Fedha Ngazi ya ya Kr.Jgi na Kamati ya Mtaa

' Kilo boodq yo kunokili mopokezi qu molipo, solio lloneshwe kotiko sofuzo solio kwo vifungu vyq benki no toslimu.

' Solio ishio mwishoni mwo mwezi litokuwo solio onzio mwezi unoofuoto.

' lkiwo fedho zole zilizopokelewo zimepelekwo benki, solio ishio kotikosofu toslimu litokuwa sifuri. vinginevyo, solio kotiko sofu yo toslimulitokuwepo kwo kiwongo cho fedho zilizopokelewo no r,o.i;opelekwobenki.

' lkiwo kutokuwepo solio koiiko sofu yo toslimu, yooni fedho qmbozo
hoz'rjopelekwo benki, kinyume no Mwongozo no ou mqelekezo moolumkutoko momroko husiko, Mtendoji *t KUUi/Mtoo otoe toorifo yomoondishi kwo Komoti yo Mipongo, Uchumi no Fedho no kwoHolmoshouri yq Kij'rji/Komoti yo Mtoo, oereze kwo nini fedhqhozikupelekwo benki.

N' Kulerlgenezq Toorifo yo Usuluhisho wq Benki.

. Toorifq yo usuluhisho wo benki iondoliwe komo inovyooneshwo kotikomtiririko ufucrtoo:
Hqlmqshquri yo K'rjiji cho
Usuluhisho wq Benki mwezi wo

Solio ishio kotiko doftori lo fedho (kifungu cho benki sqfu yo solio) Tsh.***

Jumlisho:

' Hundizilizotolewo lokini hoz'ljolipwo no benki (Hizi ni zile zilizoko
kwenye doftori ro fedho kifungu cho benki sofu yo mcripo uponde wokushoto ombqzo hozino olomo yo (vemo). ' - " -"t-- "r 

Tsh.***

Fedho zirizoingio mojo kwo mojo benki (Hizi ni zire ombozo
hozitqkuwg n9 oromo yo (vemo) kotiko hoti yo benki ,p"no.wo mopokezi kwo moono hozimo kwenye doftori lo fedho Tsh.***

Too:

' Moingizo kotiko doftori ro fedho (mopokezi) omboyo
hoyojoingizwo kotiko tcorifo yo benki (Hoyo ni yole i
yoliyoko kryenye dqftori ro fedho kifungu cho benki sofu yo
mopokezi omboyo hoyono olomo yo ((vemo)). Tsh"***

. Mokoto yoliyopitishwo kotikc toorifo yo benki lokini
hoyojoingizwo kotiko doftori ro fedho kwo mfono

anJI
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Mwongozo wa Usimamizi wa Fedha Ngaziya Halmashauriya Kiiina Kamatiya Mtaa

ghorqmo zo benki
solio

Tsh.***
f sh.***

Solio hili litokuwo sowo no lile lililoko kwenye tocrifo yc benki. Vinginevyo
tofouii koiiko solio inowezo kuwo imetokono no mokoso kwo hiyo uchunguzi
ufonyike no kufonyo morekebisho iposovyo.

2 S Muhtosori wo Dqflqri lq Fedhq
Muhtcsori wo doftori lo fedho utoonesho solio/limbikizo kutoko kipindi
kilichopito kwo kosmo zote. Limbikizo lo mwezi uliopito litokuwo solio
onzio koiiko muhtosori wo mwezi unoofuoto. Jumlo yo mopoto no
motumizi yo mwezi yotojumlishwo no limbikizo lo mwezi uliopito kwo kilo
kosmo ili kupcto limbikizo lo mwoko (tozomo Kielelezo No. l2(o), (b),(c)
no (d). Limbikizo lo mwoko kwo kilo kosmo, ndilo litokolotumiko
kuondoo tcorifo zo fedho yooni Toorifo yo Mopokezi no Molipo yo
Fedho/Toorifo yo Mopoto nc Motumizi yo Tothmini yo Bojeti.

2.6 Kuchqchq Hundi
Hundi ikimolizo miezi sito booda yo kuondikwo bilo kuwosilishwo benki,
hoitoheshimiwo teno no benki. Hundi yo nomnc hii imechocho.

Ni muhimu Holmoshouri yo Kijiji/Komoti yo Mtoo kuchukuo hotuo zo
tohodhori kuepuko cthori zo hundi kuchocho kwo kuhokikisho kuwo
hundi zilizopokelewo zinopelekwo benki moro mojo bilo kuchelewo.
Wotejo pio woshouriwe kuwosilisho benki hundi zo molipo yoliyofonywo
no Kijiji/Mtqo bilo kuchelewo.

lwopo hundi yo kupokeo fedho imechocho, morekebisho yofonyike
kotiko doftori lo fedho komo ifuotovyo:

Ingizo kotiko sofu yo benki uponde wo molipo kiosi cho hundi
iliyochocho no mchongonuo woke wo molipo uoneshwe kot,ko fungu
lililopokeo fedho hizo. Ingizo hili liiofuto no kurekebisho ingizo lo owoli lo
fungu lo kupokeo fedho no kurekebisho sofu yo benki iposovyo.
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Mwongozo wa lJsimamizi wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Krjrli na Kamati ya Mtaa

Hundi yo molipo yoliyofonywo no Kijiji/Mtoo ikichocho, morekebisho yofonyikekotiko doftori lo fedho komo ifuotovyo:

Ingizo kiosi cho hundi iliyochocho kotiko sofu yo benki yo mopokezi nokuonesho kotiko mchongonuo wo kosmo .o ropoilrilr.g, itilrotip*o.

Ingizo. hili litqfuto ingizo lo owoli
benki iposovyo.

iliyolipo kosmo husiko no kurekebisho solio lo

2.7 Tocrifo yo Fedho
Ioorifo zo fedho zitotengenezwo kutokqno no muhtosori wo doftori lofedho' Muhotosori huu utotengenezwo kuonzio mwezi wo Juloi nokuendereo, iri kupoto rimbikizo lo mwoko. Mtendoji wo Kiiui/Mtooototengenezo kiro mwezi toorifo zo fedho komo ifuotovyo ;;;";;zitqthibitishwo no Holmoshouri/Komoti yo Mtoo no kuwosilishwo kwoBorozo/Mkutono wo wokozi kiro boodo yo miezi mitotu.

o. Usuluhisho wo benki
b. Tqorifo yo mopokezi no molipo yo fedho/Toorifo yo Mopoto noMotumizi
c. Tothmini yo bojeti
d' orodho yo mori zo kudumu no mori zo mudo mfupie. Orodho yo wodoi/wodqiwq

. Usuluhisho wo Benki
Mfono: Kwo kutumio mifono iriyotongurio, Kijijr cho Mojoribiokiripokeo toorifo yo benki kwo mwezi wo Jurqi 2oo4 komoifuotovyo: _

(o) NMB - KlJtJl CHA MAJARtBto

TAARIFA YA BENKr 
'^ifi:li'i,1,1HllT':t:i$iTei'*,[tS:"1,ooo,6es,ooo,7es.ooo

(Toorifoiweno@
(vemo):Muomoro uko kotiko doftoriro fedho no toorifo yo benki

43
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Torehe MUAMALA sALIO (TShs.)
Molipo Monoka (Punoufu) ZiodoJuloi3 /s0,000 750 000Juloi 4 205,000

Juloi lO DC 5590 60,000
895.000JUrAI t5 DC 5691 200.000
695 000Juloi l5 r00,000 795,000Juloi30 Ghoromo zo

Benki
4,000

791,000

Juloi3l Solio
791,000



Mwonlozo wa Usimamiziwa Fedha Ngaziya Halmashauriya Kijiji na Kamati ya Mtaa

(b)NMB-KrJrJr CHA MAJARTBTO

AKAUNTI YA MAIUMIZI YA MAENDETEO (No. 2l
TAARIFA YA BENKIYA JUI.AI2OO4

(Toorifo iwe no muhuriwo benki husiko)

.l
Angolizo: Solio linokuwo pungufu pole ombqpo fedho zimetolewo benki
kuliko zilizopo (overdroft ou kuwekuwo). Ni mwiko kwo Kijiji/Mtoo kuwekuwb
(yooni kuwo no overdrof).

o ToQrifo zo usuluhisho wo benki zitokuwo komo ifuotovyo:

o AkQunti yo motumizi yo kowoido

KIJIJI CHA 
'TAAJARIBIOUSUTUHISHO WA BENKI IAWEZI JUTAI 2OO4

AKAUNTIYA 
'TAAIUIIIZI 

YA KAWAIDA
Solio ishio kotiko doftori lo Fedho Ish. 771,000
Jumlish0:
Hundi zilizotolewo ombozo hozijoingizwo
Kotiko toorifo yo benki (DC 5692)

Solio kofiko toorifo yo benki (

20.m0
TSfc.
ISt6. 79t.qt0

Torehe
MUAMALA SALIo (Ishs.)

Molipo Mopokezi (Pqngufu) Ziodo

Juloi0l 12,000,000 r 2,000,00?

Juloi l8 300,000 r z,s00,Qog

Juloi l0 DD 5780 1.000,000 r r,300,008

DD 5781 100,000 I r,200,000

DD 5782 r,000,000 r 0,200,000

Juloi2T 45,000 r0,245,000

Juloi23 DD5785 45,000 r 0,200,000

3l Juloi Solio 10,200,000

lmetoyorishwo no lmekoguliwo no
Torehe

. Akolntiyo motumizi'yo moendeleo

44
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Solio ishio kotiko doftorito fedho Tsh.

Tsh. l,3OO,OOO
Tsh. 90O,OO0

TShs.

lmetoyorishwo no
Torehe

lmekoguliwo no_
l^r^h^ 

-

tvtgt tc

. Toorifo yo mopokeziyo polipo yo fedho

TAA Rr FA yAllll3i#,T,ii,llllo r^ FE D,AKwo okqunfiyo moiumiziyo kowoido no ,'otr-iiivo moendereo:

Akqunliyo MoenEleo

-

lTch
lSolio onzio t.7.2OCr'; 'n-
]Fedho zilizopokelewo

Jum o

rvlqrumtzt yo l-edho

tsno J t ./.u4

r9il(') tsrltc - losllm

DenKl 771,000

lmetoyorishwo no
lTorehe lmekoguliwo no

Torehe
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Ioorilo yo Mopolo no Molumizi(lncome t Expendilure) komo ilivyoonyeshwo hopo'

KIJIJI CHA MAJARIBIO
IAARIFA YA 

'IAAPAIO 
NA MAIUMIZI 

'IAWEZI 
JUTAI2q)4

lmetoyorishwo no lmekoguliwo no

Torehe Torehe
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Fungu Mopolo (l)
HolisiJuloi 2004

(I.sh.)

(21

Mokisio Juloi
2004 (I.sh.)

(3)
Ioloufi (osilimio)
3=Gll4D x 100.

(2)

Ruzuku toko
Holmoshouri

7s0,000

Ushuru wo Soko 200,000

Moooto vo Moii r00,000
Ado yo

Mozinqiro
s,000

Jumlo yo
moooto (o) .

1,055,000

Molumizi:
Mishohoro 200,000

Usofiri 20,000

Steshenori 60,000

Ghoromo zo
benki

4,000

Jumlo yo
motumizi(b)

284.000

ztADA (o)-(b) 77r.000



Mwongozo wa lJsimamizi wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Krjiji na Kamatiya Mtaa

3. USIMAMIZI WA FEDHA

Mbinu zo Udhibiti wo Ndoni
Holmoshouri yo Kijiji ihokikishe kwombo:

o.
h

Mojukumu ycr kilo mtumishi yomewekwo wozi kwo moondishi.
Mojukumu yo kilo chombo cho utendoji kotiko K'rjiji ou Mtoo
yoko kwo moondishi.
Mtu mmojo hopewi mojukumu yo kudhibiti, kutoo idhini no
kutunzo kumbukumbu zo moli ou vifoo kwo wokoti mmojo.
Unojengwo utomoduni wo kuruhusu kozi yo mtu mmojo
kuhokikiwo no mtu mwingine onopotekeleza kazi yoke.

Mfsno: Kozi yo mwondiko hoti yo molipo inosohihishwo no
yule onoyeidhinisho hoti yo rnolipo no onoyeweko soini hundi.

Udhibiti wo Ndqni
o. Hclmoshouri yo Kijiji ou Komoti yo Mtoo woweke wozi sero

zole za Momloko kwo Wonokij'lji/Wokozi wo Mtoo

b. wotumishi no vyombo vyo Serikoli yo KUUi/Komoti yo Mtoowofonye kozi zao kulingonc no mgovronyo wo kozi
uliowekwo.

c. Rosilimoli zole zilizoko kotiko KUUi/Mtoo zilindwe.

d. Kumbukumbu mbolimboli zikiwemo zile za kihosibu zitunzwe
kikqmilifu no kwo usohihi

e. Shughuli zole zo Kijiji/Mtoo zitekelezwe kwo ufonisi no kwo
kufuoto konuni zilizowekwo"

Uongolizi no Ukoguzi

o. Ucngolizi
i. uongorizi ufonywe no mtumishi wo momroko iri

kusoidio no kushouri Holmoshouri yo Kijiji ou Komoti yo
Mtoo komo konuni no sero zilizowekwo zinozingotiwo
iposovyo;',

47
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b.

ii. Kozi yo uongolizi ifonywe no Mtendoji wo Koto kilo
mwezi ongolou moro mojo no kutoo toorifo kwo
Holmoshouri yo Kij'tji/Komoti yo Mtoo no loarenye
Komotiyo Moehdeleo yg Koto.

ill Uongolizi uhokikishe kuwo:

. Sero zo Serikdli Kuu no momloko zim6wekwo wozi
kwo wonorichi no zinotekelezwo.

. Kumbukumbu "no tokwimu muhimu zinotunzwo

o Kumbukumbu zo vikoo zinowekwo inovyoposo.
. Pole ombopo kuno ukiukwoji mkubwo wo torolibu

no konuni, toorifo itolewe kwo momloko ili wokoguzi
wo ndoni woweze kufonyo ukoguzi no kutoo toorifo

' rosmi.
Ukoguzlwo Ndonl
i Mkoguzi wo Ndoni oteuliwe no Momloko. Kozi yo ukoguzi
wo ndoni ifonywe (wo mokini no kufuoto mpongo wo
ukoguzi.

li Toorifo zo ukoguzi wo ndoni zijodiliwe kotiko kikoo cho
Holmoshouri yo K'tjiji/(omoti yo Mtoo

liiAidho Wonokijiji/Wokozi wo Mtoo wohomosishwe vizuri ili

wowe wodhibiti wo shughuli zo KUiji/Mtoo no kuwoiibisho
wotendoji.

Ukoguzi wo Nle
o Holmoshouri yo Kijiji ou Komofi yo Mtoo ihokikishe kuwo

vitobu vyo hesobu no toodfo zo fedho ziko toyori kwo
ukoguzi si zoidi yo miezi m8tofu boodo yo kufungo
mwoko wo fedho 

,

o Mkoguzi wo Nje niituOniOiti mkuu no mkoguzi mkUu wo
hesobu zo serikoli.

o

'orr-rXtn|,rr,

c.
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Hesobu zo Kijiji ou Mtoo zitokoguliwo no Mkoguzi wo Nje
omboye ototoo togrifo yo ukoguzi kilo mwoko

ffio,.,'u,rilffiJ,;,.okomirishe 
kozi voke no kutoo toorifo

. Toorifo yo Mkoguzf wo Nje isomwe kotiko Borozo lo K'rj'rji

ou Mtoo kotiko kipindi cho mwezi mmojci boodo yo
toorifo kutolewo.

Wojibu wq Wqtendoji, Kotiko Usimomizi no Udhibifi wo Fedhq

o) Mfendoji wo KijUi/Mfoo
I Atowojibiko kwo Holmoshouri yo KUUi/Komoti yo
Mtoo
I

tl

ill

IV

Atotunzo iposoVyo vitobu vyote vyo stokobodhi.
Atopokeo fedho zote ze Kijiji/mtoo no

?.

kutoo

benki.
Atoondoo toorifo ze fedhq zo kilo mwezi no kilo
inopohitojiko kwp mpongo rqsmi uliowekwo.
Atowosilisho toorifo zo fedho kwenye mkutono mkuu.
Atoondiko no kutunzo iposovyo vitobu vyote vyo
uhosibu no kumbukumbu muhimu.
Atotunzo doftori lo kupokeo no kutoo vifoo.
Atohokikisho kwombo moli zote zilizoko kotiko
Kijiji/Mtoo ziko kotiko holi yo usolomo.
Atoweko soini hundi kwo utorotibu uliowekwo.
Atotoo ushirikiopo kwo woongolizi no wcikoguzi ili
woweze kufonyd kozi yoo kwo ufonisi.

b) Komofiyo Moendeleo yo Koto
i. Kusimomio no kurotibu shughuli zo Vijiji no Mitoo
ii. Kujodili toorifo zo uongolizi 'no ukoguzi wo Vijiji no

Mitoo no kutoo ushouri kwo Holmoshouri zo V'rjiji no
Komotizo Mitoo no pio kwo momloko husiko.

(c) Bqrozo lo Kijiji/Mkutqno wo Wokozi
i Kupokeo no kujodili toorifo zq fedho
ii Kuidhinisho hesobu zilizokoguliwo no kupokeo toorifo
yo ukoguzi

'49
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(d)

(e)

Mollpo,
(o)

iii Kuidhinisho mpongo no bojeti

Holmoshouri yo Kijiji/Komoli yo Mfqo
i Kusimomio motumizi yo fedho yo Kijiji/Mtoo
ii Kusimomio no kulindo moli zole zilizoko kotiko
Kijiji/Mtoo.
lii Kuhokikisho moli zole zilizoko kotiko Kijiji ou Mtoo

zinotumiko vizuri kwo monufoo yo wote.
lv Kupokeo no kujodili toorifo zo fedho zo kilo mwezi

kutoko kwo Komoti yo Kijiji/Mtoo yo Uchumi, Mipongo
no Fedho ou Komoti yo Mtoo,

v Kupokeo no kujodili toorifo yo uongolizi.
vi Kupokeo no kujodili toorifo yo ukoguzi.
Vii Kutoo mopendekezo yo vitego uchumi kwo

modhumuni yo kuongezo mopoto yo KijUi/Mtoo.
Viii Kusimomio utunzoji wo hesobu za fedho, pomojo no

ku h o ki ki m o li zote zilizoko ko tiko Kijiji/Mto o.

komoti yo KUiji/Mfoo yo Mipongo, Uchumi no Fedho
i Kudhibiti no kusimomio mosuolo yote yo fedho.
li Kurekebisho mopendekezo kotiko torotibu zo konuni' zo ununuzi wo vifqo no hudumo.
lii Kuchombuo no kupendekezo mobodiliko yo

viwongo vyo kodi, no ushuru kotiko Kijiji/Mtoo.
lv Kupokeo no kujodili toorifo zo fedho zo kilo mwezi no

kuhokikisho zinokgmilikq kwo ukoguzi.
v Kusimomio vyonzo vyo mopoto kotiko K'rjiji ou Mtoo.
vi Kusimomio zoezi lo kuhokiki vifoo mwishoni mwo' mwoko.
Vii Kuchombuo, kuidhinisho no kufonyo-mpongo wo

ununuziwo vifoo no moli.

Kuidhinisho Hoti zo Molipo
i . Hoti zo molipo zitoidhinishwo no:

. Mwenyekiti wo xfidmoti yo Mipongo, Uchumi rno

Fedho ou

o Mjumbe wo Komoti otokoyechoguliwo no
Hoimoshouri yo Kijiji/Komoti yo Mloo

Wonooidhinisho motipo woongolie kwombo:
o Motumizi yote ni hololi, yomeidhinishwo no yono

viombotonisho vyote muhimu.

50
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. Kuno fedho zo kutosho kulipio ghoromo hizo kotiko
okounti yo Kijiji.

. Umckini no uongolifu utiliwe moononi kotiko
usimomiziwo motumizi.

. Mctumizi yonofonyiko kulingono no mokisio
yoliyoidhinishwo.

!

Kuliq Soini Hundi

(o) Woweko soini hundi kotiko okounii yo benki yo Kijiji/Mtoo
wotokuwo wowili. Mmojo kutoko kundi A no mmojo kutoko
kundi B.

Kundi A

Holmoshouri: yo Kijiji/Komoti yo Mtoo itochoguo wojumbe wowil'
woodilifu omboo si wojumbe wo Holmoshouri yo Kijiji/Komoti yo
Mtoo.

Wotokoochoguliwo no Holmoshouri/Komoti yo Kijiji/Mtoo kutio
soini hundi, ni lozimo wothibitishwe no Borozo/Mkutono wo
Wokozi.

Kundi B

I Mtendoji wo Kijiji/Mtoo
li Mtoolomu oliyeko Kijijini otokoyechoguliwo no Holmoshouri

yo Kijiji/Komoti yo Mtoo omboye si mjumbe wo Holmoshouri
yo Kijiji/Komoti yo Mtoc.

Muhimu: Ni mwiko kwo wojumbe wo kundi mojo kulio soini hundi
wole'wqwili kWq wokqli mmmoio.

(b) Kwo vyovyote vile, wojumbe wo Holmoshouri yo Kijiji/Komoti
yo Mtoo wosihusike koiiko kutio soini hundi zo Kijiji/Mtoo.

(c) Akounii yo Kijiji/Mtoo yo benki hoitoruhusiwo (kuwekuwo)
kutolewo fedho zoidi yo kiwongo kilichopo.

(d) Hotuo za kinidhomu no za kisherio zichukuliwe no
Holmoshcuri dhidi yo yeyote otokoyeidhinisho molipo
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(e)

(f)

(g)

kiholelo bilo kuzingotio vipengele vilivyoiojwo hopo juu no
konuni zilizopo.

Akounti yo Kijiji/Mtoo yo benki itumike tu kwo shughuli rosmi
zo Kijiji/Mtoo

Hokuno okounti yo benki itokcyofunguliwo kwo jino lo
Kijiji/Mtoo bilo idhini yo Mkutono Mkuu. Hii itohusu pio
okounti zo mirodi iliyofodhiliwo kotiko Kijfii/Mtoo.

Molipo yoyote kwo wotu wo nje yofonyike kwo hundi
iliyofungwo.

52
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4. UNUNUZI WA BIDHAA, HUDUMA NA UTUNZAJI WA
Sero yo Ununuzi no Udhibiti:

at

o.

Mohitoji yo vifoo, no hudumo yowekwe wozi kwo moondishiou hoti moolum kuioko kwo wotumioji. -

Komoti yo fedho ichombue no' kuidhinisho mohitojiyoliyotolewo no kufonyo mpongo wo ununuzi

Mtendoji wo Kijiji/Mtoo otofute bei kutoko kwo wouzcjiwototu tofouti.

Komoti yo fedho ilingonishe uboro no bei zo vifoo ouhudumo no tothmini yoo yo usonifu.

Komoti yo Mipongo, Uchumi
mwenye bei nofuu no omboye
uboro unoohitojiko.

Molipo yofonyike kwo kutumio hundi iliyofungwo.

Kuwepo nc dcftori ritokoroonesho kumbukumbu zo vifoovilivyonunuliwo, vifoo virivyotumiwo,no vifoo virivyoro.

no sehemu zo kuonesho jino lo kifoo,bei no thomoni (tozomo KieLlezo Nombo

Konuni zo udhibiti wo ndoni zizingoiiwe iri kuweko wozi
ffly::Iil: T:iyfrry: Kwo mfono: mtu t".v"t,"I.I rvy9tut tL\J

li i:,?:?.ika^ 
dofrori to vifoo osihusike kuidhinisho no ou

d.

KUMBUKUMBU

no Fedho iteue mzobuni
vifoo. gu hudumo yoke ino

f.

e.

I.

h. Doftori hii iwe
rlgolvoji, idodi,
1 s).

Kununuo vifco.

J Kulingono no viwongo vyo usolomo, vifoo vinunuiiwe tuinopohitojiko no kwo kiosi kinochohitojiko iri *uondoouwezekono wo kurundiko vifoo stoo ombouvo vinowezokuhoribiko, kupoteo ou kuibwc.
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Mponjo wo Ununuzl no Mokisio
o.MpongowoUnunuziutoyorishwekuoneshomotcrojiokwo

kiPindi cho mioko mitotu'

b 
ffi:?i-J:? r:l%?.ffii|?:;'?liJu"l'esho 

vipensere vvo

C.MpongowOUnunuziuoneshevifoovitokovyonunuliwono
'' kuPongwo kwo kiPoumbele'

d.Monunuziyooneshwekwoki|otorehenOfedho
zitokozohitqjiko.

e i[ffi'; yilil:il;3 HT[:,iffiH:#f,$:k;[v: ;iil'L;
wotoolomu/woshouri toko momloko husiko'

Hoiuq zq Ununuzi
o. Kuhokiki mohitoji no kupoto idhini irrooo Komoti yo

Mipongo, Uchumi no Fedho'

b. Kutofuto bei kutoko kwo wouzoji wototu tofouti'

c. Kulingonisho uboro no bei'

d.Kununuokutokokwomwuuzojimwenyebeinofuunouboro
unoohitojiko.

e. Kufonyo molipo kulingono no mokuboliono'

f. Molipo yote yofonyike kwo hundi itiyotung*o'

E

Mopokezi Yo Vifoo
o'Mo|iouVifoovi|ivyopoke|ewovikogu|iwekuhokikishouboro,

idodi yo vifoo kwo kulingonisho n r moelezo kwenye hoti yo

ununuzi no hoti Yo kukobidhi moli'

b.Mototizoyo-yote,.KotikomolioUvifoovi|ivyopoke|ewo
Yoiolewe ioorifo'
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Utunzoji kumbukumburv.rryy\vIIlyv

o. Mtunzo Bohori coingize kotiko doftori lo vifoo,
zole zo moli no vifoo vilivyopokelewo kwo
thomoniyo moli no vifoo.

Kielelezo No.l3 kinoonesho mfono wo doftori ro vifoo,
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Mwongozo wa usimamizi wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Kr1r1i na Kamati ya Mtaa

I

ll)

Kumbukumbu Zif'orozo za ununuziZihifqdhiwe kwo AjiriyoUkoguzi: L,

Mpongo wo ununuzi ulioidhinishwcl
Kumbukumbu zo vikco virivyoidhinisho mpongo wo ununuzi
kotiko Holmoshouri yo K'rjiji/Komoti yo Mtoo n6 Borozo ro
Kijiji/Mkuiono wo Wokozi wo Mtoo
Nokolo zo motongozo yo Wozobuni
orodho yo wozobuni worioorodheshwo no kuchoguriwo
Kwo ununuzi
Toorifo zo kutothmini wozobuni

iii.

iv.

Usimomiziwq Mikqtqbo
(o)Nyorokq zo Mokubqliono Rosm!

Hizi ni nyoroko zinozotoo ushohidi wo mokuboriono ombozo
hujumuisho mikotobo yo ununuzi no mikotobo mingine 

-yo

kisherio. Nyoroko hizi huonesho momloko zinozohusiko kutooomo kupokeo hudumo; moelezo komili yo hudumo. bei,uboro, ghoromo holisi yo kufoo hudumo, mudo wo kutolewchudumo yenyewe, moshorti yo kutoo hudumo no molioo,torehe yc kutolewo, mojino no soini zo woliotoo 
-idh;;i -n"o

moshohidi, pomojo no mhuri \ o momloko husiko. Nyoroko zomokuboliono rosmi ziombotoshwe no modoi yo moripoyonoyotokono no mokuboliono hoyo.

(b) Kuondiko Nyoroko zo Mokubqliono
i Boodo yo kufikio mokuboriono yo kununuo vifoo ouhudumc, hoti yo kuthibitisho mokuboliono icndikwe noMtendoji Mkuu wo Jijiji ou Mtcro no kuidhinisnwo no Komoti

ycl Mipongo, Uchumi no Fedho.

ii Hoti 'rjozwe kwo uwozi
inovyotokiwo.

no usohihi kotiko kilo kiperlgele

iii Hoti yo mokuboriono iwekwe soini no wowokirishi woponde zote mbiri kuonesho kuridhiko kwoo nomokuboliono hoyo.

iv Hoti hii yo mokuboriono itokuwo ndiyo msingi wo modoi yo
molipo yoyote yotokoyotokono no mokuboriono hoyo noitoombotishwo kwenye hoti yo moripo wokoti *o rrlonyo
molipo.

v Holmoshouri yo KUiji/Komoti yo Mtoo, izingotie Konuni zo
Ununuzi zo Serikorizo Mitoo kuhokikisho kwJmbo:

a-.
a-]-
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o Morekebisho no mobodiliko kotiko viwongo vyo

mr<otooo.kiosichoghoromonomudoyonopotokibo|i
cho Holmoshouri yo Kijiji ou Komoti yo Mtoo'

.Uche|eweshojiwowotekutokononosobobuzisizozo
.ringino orboro zingewezo kuzuillko utoodhibiwo.

. Hokulokuwo no odhobu pole tu ombopo
ucheleweshoji umetokono no sobobu zo msingi

zisizowezo kuzuiliko'

. Ucheleweshoji kutokono no mokoso yo mjenzi'

utokubolikotupo|eombopohousobobishighoromozo
ziodokwoHo|moshouriyoKijiji/KomotiyoMtoo'

Fomu yo mokuboliono inoyooneshwo hopo chini (Kielelezo No' 14)

itotumiko kwo mikotobo yote. For u hii iiotombuliwo kwo kuonesho

jino lo fomu, nombo Yo
FM/01 12004 ni Fomu YO

mwoko 2004. Kozi zo uje
mhondisi wo Momloko hotuo
no"Oo yo uthibitisho wo mhondisiwo Momloko'

Mwongozo wa lJsimamizi wa Fedha Ngazi ya Halmashauriya Ktjijina Kamati ya Mba
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Mwongozo wa usimamhi wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Krjrji na Kamati ya Mtaa

Fomu yo mqkuboliono Kielelezo cho mfqno No. l4

FMOl/2004

HATMASHAURI YA KIJIJI CHA ......,....,
FOMU YA MAKUBALIANO/MKATABA WA
(ljozwe nokqlo tono)

IJAZWE WAKATIWA KUNUNUA VIFAA AU HUDUMA KWA MKATABA
KtJtJ|/KATA/MTAA .......... .

itNA tA MRADI.........

il; ;L?Sl:'-l;;',;;.iT,yiilL llllIl :ll r,,no ,o
opo onoitwo "Muuzoji") no
udumo kwo bei zifuotozo:

lmetiwo soini pomojo no mhuri wo muuzoji/ou kwo niobo yoke.
Jino komiIi.............,...(Muuzoji).Soini....................Torehe.....................
(Nokolo yo kwonzo yo mnunuzi, nokoro yo piri yo muuzoji, nokoro yo totu yq Kqro,

No omekuboli ghoromo zilizotolewo no muuzoji vifoo ou mtoo hudumo komo ilivyooneshwq kotikofomu zo kuqmbeo bei zo vifoo ou hodidu ,o r"leo zo hudumo.

Kwo hiyo soso ponde zoie mbili zinokuboliono komo ifuotovyo:

l ' Kwombo muuzoji oiotokiwo kukobidhi vifoo kwo mnunuzi koiiko kipindi cho ........................
boodo yo kusoini mkotobq huu.

2 Kwombo mnunuzi ototokiwo omlipe muuzoji kwo hundi ou fedho toslimu bei yo vifoo
olivyopokeo kuioko kwo muuoji kotiko kipindi kisicho2idi.....,...........,.. boodo yo kupokeo vifoo
hivyo.

3' wojibu wo uhoribifu ou upotevu wo moli ile unohomio kwo mnunuzr moro tu boodo yo
mnunuzi kupokeo moli hiyo no kukuboli kwombo moli hiyo inokidhi viwongo vilivyohitoiiko.

4. Vitu vifuotovyo vitokuwo sehemu yo mkotobo huu, yooni:
(o) Moelezo yonoyoelezo viwongo vyo hudumo
(b) Fomu zokf_.rornbo bei zci vifoq/hudumo.

KAMA ILIVYOSHUHUDtWA no ponde zote:
lmetiwo soini pomojo no mhuri kwo niobo yo "Mnunuzi"(Mrodi wo kundi mootum)1. Soini ....... Torehe ......,.............................

Jinq komili ..{Mwenyekiii Komoti yo Mrodi)
Soini............,......,.....,.............Torehe.,...........

2. Jinokomi|i...,.................(Mtendojimkuukotikomrodlhusiko)
\nini ad-^r ^IUIEIIE

,jl
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Ongezeko lo Mudo wo Mkotobq
Komo kuno sobobu moolum zo kuongezo mudo wo mkotobo

zitolewe no ri.nii k*o tnoondi ;hi kotiko kipindi cho siku 28 zo

kuboiniko kwo scbobu hizo'

Kusimomisho Mkolqbo
Komomjenziomeshindwokuzingotiomcshortiyomkotobobi|o
sobobu zo msingi, mkotobo uno ieza kufutwo kwo moondishi.

Usimomizi wo Bodiliko lo Ghorqmo
o Fedho itosimomio kikomilifu
gotio moshorti YofuotoYo:
no kukomilisho kozi kwo uboro

b. Kuhokiki hotuo zo kupoto ongezeko sohihi kotiko ghoromo

kutokono no mkotobo'
.. 'i;;Ar.i *olio, kotiko mokuboliono umezingotiwo kwo ponde

zote

Uforotibu wo Kuhesqbu Moli
o.Mwishowomwoko,KomotiyoFedhoisimomiezoezilo

kuhesobu uitoo vyote vitokovyokuwemo bohori pomojo no

moli zo kudumu.
b.FomumoolumzitokozotumikowokotiWokuhesobumo|izo. kudumu ni komo inovyooneshwo kotiko Kielelezo cho mfono

Nombo I4 no vifoo Kielelezo cho mfono Nombo I5'

c.Tofoutizozolezichunguzwenokutolewotoorifokwo
Holmcshouri yo Kiiiji/Komoti yo Mtoo'

Mwongozo wa tJsimamiziwa Fedha Ngaziya Halmashauriya Kiiiina Kamati ya Mtaa
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Mwongozo wa tJsimamizi wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya K1'[i na Kamatiya Mtaa

KIJIJI CHA/MTAA WA
FOMU YA KUTHIBITISHA MALIYA KUDUMU

Moholi ilipo:
Ofisi/Jengo-

TAREHE:

rJino (Woliothibiiisho)

6l
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Soini

:;. (Msimomizi)

Ghorqmo
zole

Nombo yo
Utombulisho



Mwongozo wa tJsimamiziwa Fedha Ngaziya Halmashauri ya Kiitjina Kamati ya ltha

KIJIJI CHA/MIAA WA

. FOMU YA KUHESABU VIFAA

Aino yo Moli

Sehemu ilipo:

Jengo/Ofisi
Torehe:

Toorifo yo ununuzi:
Mtendoji wo Kijui/Mtoo ototoo toorifo yo ununuzi no

upotikonoji wo bidhoo no hudumo kilo robo mwoko kotiko

Borozo lo Kij'rji/Mktltono wo Wokozi ikielezo kwo uwozi

vipengele vifuote"' u *:

o. Mohitoli yo bidhoo no hudumo iliyokusudiwo kotiko
mipqngo kwo kipindi cho robo mwoko'

' b. Sero zilizozingotiwo kotiko ununuzi.

, c. ' o Vyombo vilivyohusiko kotiko upotikonojiwo bidhoo

d. Aino yo bidhoo no hudumo-zilizop-otifo.no."
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Mwongozo wa Usimamhi wa Fedha Ngazi ya Halmashauri ya Kfiiji na Kamati ya Mtaa

i Moelezo yo hudumo no bidhoo, mojino yo
wozobuni wolipooto mkotobo no viwongo vyo
mkotobo

li Moelezo ya njio zilizotumiko kuchoguo no kuteuo
wozobuni

lii Kiosi cho bidhoo zilizonunuliwo komo dhoruro no
komo kuno ununuziwenye utoto.

Ghoromo zo mrodi no uhololi woke. Ghoromq zo
mrodi ni zile zilizoko kotiko mkotobo no ongezeko,
komo lipo. Moelezo yo kino yotolewe komo kuno
ongezeko lo ghoromo.

Komo Holmoshouri yo Kij[i ou Komoti yo Mrodi
imezlngotio sero no konuni zo ununuzi zilizopo no
motumizi mozuri yo rosilimoli no kwombo, konuni zo
uwojibikoji no uwozi zilitumiko kotiko ununuzi.

Mtendoji wo Koto ototoo toorifo komo sherio
zimezingotiwo no kumbukumbu muhimu zimetunzwo
kotiko ununuzi no upotikonoji bidhoo no hudumo
zote no kwombo motumizi yote yo ununuzi
yomeidhinishwo no vifoo vimetumiko komo
ilivyokusudiwo.
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Mwongozo wa tJsimamizi wa Fdha Ngazi ya Halmashauri ya Kiitii na Kamati ya Mtaa

5. REJESIA NA KUMBUKUMBU ZA NYONGEZA

\&Rejeslo
o. Serikoli yo Kijiji no Komoti yo ,Mtoo itotunzo rejesto yo

moli zo kudumu.
b. Rejesto yo moli zo kudumu ioneshe:

i Aino Yo moli Yo kudumu

ii Jino lo mmilfki, holi no moholi ilipo'

lii Ghoromo Yo mdti Yo kudumu.

iv Torehe yo kununuliwo moli yo kudumu'

' V Ongezeko lo thomoni yo moli yo kudumu'

Mouzo no toorifo nyinginezo kuhusu moli yo

kudumu.

vii Kilo oino yo moli itoondikwo kwenye ukuroso wo

'Peke Yoke.

c. Umuhimu wo rejesto hii ni kuweko kumbukumbu zo moli

zo kudumu zilizoko kwenye Kijiji ou Mtoo ili kuhokikisho

utunzoji no usolomo wo moli zo Kijiji.

d. Rejesto hii itotumiko kotiko kuondqo toorifo yo moli zo

kudumu mwisho wo mwoko.

e. K'rjiji kitokopotengenezo toorifo zo fedho zo mwisho wo
mwoko,zionesheorodhoyomolizo'kudumu
2nozomilikiwo no Kij|i no zile zinozomilikiwo no momloko.

f. Kwo udhibiti moli mzuri moli zo kudumu zikoguliwe no

kuhesobiwo ongolou moro mojo kwo mwoko'

g. wokoti wo ukoguzi no kuhesobu moli zo kudumu fomu
moolumu yo uthibitisho wo moli zo kudumu ijozwe'

h. Ukoguzi ufonywe chini yo usimomizi wo Komoti yo

MiPongo, Uchumi no Fedho

Kumbukumbu zo NYongezo
o. Kumbukumbu zo nyongezo siyo sehemu yo vitobu vyo

" : mohesobu. Aidho, kumbukumbu zo nyongezo ni

muhimu kotiko utunzojiwo tolcwimu no toorifo nyingine.

'g' 
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Mwongozo wa usimamizi wa Hha Ngazi ya Halmashauri ya Killii na Kamati ya Mtaa

b. Kumbukumbu zo nyongezo zitosoidiq
i Kuondoo mipongo no bojeti.

li Kuimorisho mfumo wo udhibitiwo ndoni
lii Kuweko ushohidi wo kumbukumbu nyingine kwo
, ufuotilioji
lv Kuondoo toorifo muhimu mopemo koblo yo

toorifo zo fedho no toorifo zo utekelezoji

Kumbukumbu tonzu muhimu kotiko Kijiji/Mtoo zitokuwo:.
i Kitobu cho kosrno
ii Doftori lo wokozi
iii Doftori lo nyoroko nyeti
iv Kumbukumbu zo Tokwimu

Kitobu cho Kosmo
o Holmoshouri yo Kijiji itokuwo no doftori lo kuondiko

kosmo ze motumizi ili kuimorisho ou kudhibiti
motumizi ou mopoto yoliyoidhinishwo kotiko bojeti.

o Doftori hili litoonyesho:

Torehe
Kiosi cho bojeti kilichoidhinishwo kwo kilo kosmo yo
motumizi
Motumizi holisi no solio.
o Koblo yo kuidhinisho motumizi yo kosmo yoyote

Mtendoji otoposwo kuongolio solio kotiko kosmo
husiko.

Doftori lo wokozi:
Wokozi wote wo Kijiji woorodheshwe kotiko doftori kwo
Kitongoji no kuonesho:

o Jino lo mkozi
o Umri.
o Jinsi
o Kiwongo cho elimu
o Shughuli, onoyofonyo n.k

Doftori lo nyoroko nyeti

Doftori hili litotunzo kumbukumbu zo nyoroko muhimu
komo:
o Vitobu vyo stokobodhi,
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Vitobu vyo hundi,
Hotizo molipo,
Fomu zo mokuboliono (mikotobo)
Nyoroko hizi zitoorodheshwo kwo mfululizo wo
nombb kotiko doftori lo nyoroko nyeti.
Doftori lioneshe idodi no nombo zo nyoroko
zilizopokelewo no zilizotolewo, mojino no soini zo
woliochukuo nyoroko hizi.

lkitokeo nyoroko zozole nyeti kupoteo, toorifo
itolewe kotiko mboo zo motongozo kotiko Kij'tji, Koto,
Torofo no Wiloyo husiko.

o Doftori hili pomojo no nyoroko zenyewe vihifodhiwe
no kutunzwo kwo usolomo.

Kumbukumbu zo Tokwimu
Tokwimu ziondoliwe no wotoolomu wolioko kotiko
Kijiji/Mtoo komo ifuotovYo:

o Tokwimu za kijiogrofio no kilimo zitotolewo no
Bwono Kilimo/Misitu

o Tokwimu zo moendeleo yo jomii zitoyorishwe no
Bwono Afyo/Moendeleo yo Jomii/Mrotibu wo
Elimu.
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